附件
行政权力实施程序和运行流程

	事项名称
	财政票据监督检查

	事项类型
	行政检查
	办事对象
	财政票据使用单位 

	法定期限
	3个工作日前送达检查通知书
	承诺期限
	3个工作日前送达检查通知书

	实施机关
	市财政局
	责任单位
	市非税收入征收管理局

	咨询电话
	0730-8850168
	投诉电话
	0730-8840511

	受理条件
	无

	申报材料
	无

	法定依据
	1.《财政票据管理办法》(财政部令第70号)第三十七条 财政部门应当建立健全财政票据监督检查制度，对财政票据印制、使用、管理等情况进行检查。
2.《湖南省非税收入管理条例》(湖南省第十届人民代表大会常务委员会公告第20号)第二十一条 省人民政府财政部门应当依照有关法律、法规的规定，制定非税收入票据管理的具体办法，统一印制和管理非税收入票据。各级非税收入管理机构负责非税收入票据的保管、发放、使用核销、检查等日常管理工作。

	收费标准
	不收费


单位名称(盖章)：               填报日期：2016年11月17日
	运

行

流

程

图
	岳阳市非税收入征收管理局
财政票据监督检查运行流程图




检查准备：市非税局职能科室向用票单位在3个工作日前送达检查通知书，告知检查事项。





检查实施：现场检查记录、检查询问笔录、查阅或复印资料、证据先行登记保存等。





编制检查工作底稿：将检查结果、有关结论以及将要采取的处理措施向被查单位作出反馈。





转入行政处罚案件办理





分管副局长审核、局长审定





职能科室提出处理意见








相关职能科室签署意见并盖章





无违规行为





有违规行为





文卷归档








