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[bookmark: _Toc16582349][bookmark: _Toc19197][bookmark: _Toc15492096][bookmark: _Toc22232414][bookmark: _Toc53240844]1.1单位信息
[bookmark: _Toc15492097][bookmark: _Toc22232415][bookmark: _Toc14357282][bookmark: _Toc53240845][bookmark: _Toc16582350][bookmark: _Toc32291]1.1.1概述
单位信息是指纳入预算管理的各类单位的基本信息，具体包括：单位名称、单位简称、单位代码、部门标识代码、统一社会信用代码、单位行政级别、单位类型、单位经费保障方式、执行会计制度、人员编制数、行政编制数、事业编制数、工勤人员编制数、实有人数、实有在编人数、停用年度、是否编制部门决算、是否编制政府部门财务报告、是否编制行政事业单位国有资产报告、单位所在地区、国民经济行业分类、单位负责人、邮政编码、单位地址等24个管理要素。
[bookmark: _Toc16582351][bookmark: _Toc14357283][bookmark: _Toc15492098][bookmark: _Toc53240846][bookmark: _Toc22232416][bookmark: _Toc14352]1.1.2管理流程及规则
1.所有列入预算管理的单位都应当登记单位信息，未登记单位信息的单位不能编报预算。
2.单位根据组织、编制、人社等部门的批复文件完整、规范填列单位名称，包括全称和简称。
3.财政部设置统一的单位代码规则，单位代码采用层次码，用数字表示，代码结构为每3位一层。一级单位3位码，二级单位6位码，……，七级单位21位码。其中，若预算单位存在下属预算单位，则预算单位本级由该预算单位的单位层次码加上001表示。
各级财政部门确定本级各部门及所属单位的单位代码。一个单位只能有一个有效单位代码，当单位因机构改革改变隶属关系等，需配置新的单位代码时，为保证单位预算管理前后衔接和回溯查询，单位启用新的单位代码后，之前使用的单位代码失效，但仍然需要在系统中保留，不得由其他单位重复使用。
4.部门申请设置预算单位时，应当填报统一社会信用代码。
5.单位根据组织、编制、人社等部门的批复文件填报行政级别。
6.单位根据组织、编制、人社等部门的批复文件填报单位类型，包括：行政单位、事业单位、企业、其他单位。其中，行政单位包括中央和地方国家机关，还包括组织部门批复行政编制的民主党派、人民团体等单位；事业单位分为承担行政职能事业单位、公益一类事业单位、公益二类事业单位、生产经营类事业单位和暂未分类。财政直接安排预算资金的企业也应录入单位信息。
7、单位根据单位类型确定单位经费保障方式，包括全额、差额、定额、自收自支、其他等。
8.单位应当以组织、编制、人社等部门的批复文件为准确定人员编制数。目前，省直部门人员编制信息已实现从省编办机构编制综合管理平台直接获取， 并逐步向市县推广。
财政部门加强与组织、编制、人社等部门的衔接。
9.单位信息的管理包括单位的新增、变更、撤销和信息维护。
新增单位。新增单位由所属部门向财政部门提出申请，财政部门审核确认。部门申请新增单位时，应当根据组织、编制、人社等部门的批复文件完整规范填报单位名称，并提供统一社会信用代码等信息。
变更、撤销单位和单位信息维护。单位变更、撤销和单位信息维护，由单位提出申请，部门审核后报财政部门审核确认。
10.单位应当在登记单位信息时填列按照国家规定申领的统一社会信用代码。尚未换领统一社会信用代码的，依据各级技术监督部门核发的机关、团体、事业单位代码证书规定的9位代码填列。尚未领取统一社会信用代码（组织机构代码）的单位，应主动与当地相关登记管理部门联系办理核发手续，并编报临时代码。
[bookmark: _Toc22232417][bookmark: _Toc15492099][bookmark: _Toc53240847][bookmark: _Toc16582352][bookmark: _Toc14169]1.2人员信息
[bookmark: _Toc16582353][bookmark: _Toc53240848][bookmark: _Toc14357285][bookmark: _Toc22232418][bookmark: _Toc15492100][bookmark: _Toc31934]1.2.1概述
人员信息是单位在职、离休、退休等各类人员的具体信息，包括：姓名、身份证号、性别、民族、学历、人员状态、在职人员来源、参加工作时间、人员身份、工龄、职务、职级、是否在编、人员经费保障方式、工资卡卡号、公务卡卡号等。
[bookmark: _Toc15492101][bookmark: _Toc16582354][bookmark: _Toc53240849][bookmark: _Toc17278][bookmark: _Toc14357286][bookmark: _Toc22232419]1.2.2管理流程及规则
1.单位填报的实有人员信息，原则上应与组织、编制、人社等部门掌握的信息保持一致，并根据人员变化动态维护更新。
2.单位应当根据实有人数情况，如实填报人员信息，根据人员变化动态更新。有条件的地区要加快与组织、编制、人社等部门相关系统衔接，自动获取相关人员的有关信息。
3.对于单位编制外长期聘用人员等其他人员（不含劳务派遣人员），也应填报具体人员信息，如实反映单位人员状况，但不作为财政保障的依据。
4.单位应当按照职务工资、级别工资等工资福利项填报在职职工、离退休人员的工资福利信息。
5.单位须严格本单位人员公务卡管理，不得一人多卡。公务卡应采用专用发卡行标识代码为“628”开头且具有“公务卡”标识的人民币单币种银联标准信用卡。本单位人员开除、离职、辞退后，应及时为其办理公务卡注销手续。
6.人员信息应纳入一体化系统进行集中统一管理，人员信息中的工资卡卡号将在单位人员类项目预算资金支付时进行校验，单位无法将工资支付到没有在人员信息中登记的银行账户中。
[bookmark: _Toc22232420][bookmark: _Toc16582355][bookmark: _Toc15492102][bookmark: _Toc53240850][bookmark: _Toc18531]1.3资产信息
[bookmark: _Toc53240851][bookmark: _Toc5240]1.3.1概述
资产信息是指单位资产存量情况以及反映资产形成过程、资产特性、资产管理情况等的资产卡片信息，是开展资产配置、使用、处置以及编报部门决算、财务报告等的数据基础。
[bookmark: _Toc53240852][bookmark: _Toc14357289][bookmark: _Toc22232422][bookmark: _Toc15492104][bookmark: _Toc16582357][bookmark: _Toc11612]1.3.2管理流程及规则
★1.财政部统一制定固定资产、无形资产、公共基础设施、政府储备物资、文物文化资产、保障性住房等各项资产的分类和代码，根据工作需要进行动态调整。同时建立资产分类和代码与政府采购品目的关联关系，逐步将资产分类与政府采购品目统一成一套代码。财政部将资产分类和代码维护到系统中，并下发至地方财政部门。
★2.财政部根据资产特性逐步建立固定资产、无形资产、公共基础设施、政府储备物资、文物文化资产和保障性住房等资产卡片标准化管理体系。资产卡片信息包括基本信息、财务信息及使用信息。基本信息主要包括卡片编号、资产分类、资产名称、项目代码、权属证号、政府采购合同号等信息；财务信息根据会计核算信息自动生成并由会计人员补充确认；使用信息由资产管理部门根据资产管理的实际情况进行登记，按照管理规定需纳入共享共用管理范围的资产，资产管理部门在资产验收登记后要予以标识并做好资产共享共用情况登记。资产卡片信息随着资产全生命周期管理动态更新，全面反映资产配置、使用、变动等情况。
★3.各单位在确保资产存量卡片与会计账务核对一致的基础上，逐步将资产存量卡片导入一体化系统中，并根据系统预设资产卡片内容完善相关信息。地方财政部门积极创造条件，通过开展资产清查核实等工作，逐步实现所有存量资产的完整反映。
[bookmark: _Toc53240853][bookmark: _Toc761]1.4地方政府债务信息
[bookmark: _Toc6710][bookmark: _Toc53240854]1.4.1概述
地方政府债务信息包括：债务限额、债务余额、债券代码、债券名称、债券简称、债券类型、实际发行额、转贷金额、发行日期、债券期限、票面利率、还本方式等。债券类型按一般债券、专项债券分别区分新增债券、置换债券、再融资债券；还本方式包括到期一次还本、分期还本、含发行人提前赎回选择权等。
[bookmark: _Toc24949][bookmark: _Toc53240855]1.4.2管理流程及规则
1.各省、自治区、直辖市人民政府（以下简称省级政府）的地方政府债务限额，由财政部根据国务院批准的方案填列。
2省本级、市县的地方政府债务限额，由省级财政部门在财政部下达的本地区限额内，根据省级政府批准的方案填列。
3.省级财政部门维护地方政府债券有关信息，确保与在市场上公开披露的地方政府债券信息保持一致。
4.市县级财政部门接收省级财政部门下达的地方政府债务转贷信息，并维护本地区转贷金额等信息。
[bookmark: _Toc8967][bookmark: _Toc31408][bookmark: _Toc10732][bookmark: _Toc4935]5.各级财政部门应将存量地方政府债务信息导入系统，并建立地方政府债务与其安排支出的项目的关联关系。
[bookmark: _Toc9543]1.4.3业务流程
财政部下达省级债务限额信息，然后由省级分配下达到市县级财政。
省级财政维护地方政府债券有关信息，并将转贷信息下达到市县级财政。
省市县各级财政维护存量债务信息。具体流程如下：
1.财政部下达债务限额
财政部根据国务院批准的方案填列省级政府的地方政府债务限额并下达到省级财政。
2.省级财政接收债务限额信息
省级财政接收财政部下达的限额信息。
3.省级财政分配下达限额信息
根据省政府批准的方案,省级财政部门在财政部下达的本地区限额内填列市县级财政府债务限额并下达。
4.市县级财政接收债务限额信息
市县级财政接收省级财政下达的限额信息。
5.省级财政部门维护地方政府债券信息
省级财政部门将支持发债机构成功发行债券后的债券发行结果信息维护到一体化系统，并确保与公开市场披露的地方政府债券信息保持一致。
6.省级财政下发市级政府债务转贷信息
省级财政部门维护市级财政的转贷金额，并将转贷信息下发到市级财政。
7.市县级财政接收政府债券转贷信息
市县级财政接收政府债务转贷信息，并确认转贷金额。
8.维护存量债务信息
省市县各级财政部门应将存量地方政府债务信息导入一体化系统，并建立其与其安排支出的项目的关联关系。
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[bookmark: _Toc29852_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc1568][bookmark: _Toc22232424][bookmark: _Toc53240857][bookmark: _Toc16582359]1.5.1概述
[bookmark: _Toc16582360][bookmark: _Toc29779_WPSOffice_Level3]预算支出标准是指对预算事项合理分类并分别规定的支出预算编制标准。财政部门会同有关部门按程序制定支出标准，并根据经济社会发展、国家政策变化、履职需要等情况动态调整完善支出标准，逐步建立支出标准对预算编制和执行的约束机制。支出标准主要包括：
★1.法定标准。法定标准是指法律法规、财政部门文件、有关部门会同财政部门印发的文件中明确规定的、针对具体项目或经济事项的支出标准。该类标准由财政部门直接在系统中维护，作为预算编审和执行的依据。如：国家规定的基本工资标准、国家规定的津贴补贴标准、已出台专门办法规定的会议费、差旅费、因公临时出国经费、培训费、因公短期出国培训费用等。
★2.固定标准。固定标准是指法律法规、财政部门文件、有关部门会同财政部门印发的文件中尚未明确规定的、由财政部门审核测算时掌握的、针对具体项目或经济事项的支出标准。该类标准用于核定项目整体或某项支出内容预算。如：财政部门审核测算运转类项目时按照分类分档方法所采用的定员定额类支出标准、实物定额类支出标准等。
★3.暂定标准。根据法定标准和固定标准暂时难以测算某个项目主要支出内容的，各部门根据工作需要和市场价格等因素申报预算，提出项目预算暂定标准。财政部门综合同类项目情况，结合财力统筹核定项目预算规模，由各部门根据核定的预算规模完善支出内容。主要是针对现有条件下难以统一确定支出标准的项目，如：房屋建筑物购建、基础设施建设、大型修缮、物资储备、土地补偿、安置补助、对社会保险基金补助、文物和陈列品购置等。
[bookmark: _Toc22232425][bookmark: _Toc409][bookmark: _Toc53240858]1.5.2管理流程及规则
★1.根据工作需要，省级财政部门可发布全省统一的支出标准，市县财政部门可在此基础上确定细化支出标准。部门因工作性质特殊，支出标准无法满足工作需要的，可向同级财政部门提出申请，由同级财政部门根据实际工作需要单独核定相关支出标准。
★2.法定标准由财政部门或有关职能部门负责制定，由同级政府、财政部门或有关部门会同财政部门印发文件确认。固定标准由财政部门负责制定，并在系统内维护。暂定标准由各部门提出。
★3.根据项目以前年度执行等情况，暂定标准可由财政部门核定为固定标准，审核测算时按此掌握。固定标准相对完善时，可正式印发文件将其上升为法定标准。
★4.除特定情况外，法定标准既是预算编审的标准，也是预算执行的标准，执行过程中严禁超法定标准支出。固定标准和暂定标准是预算编审的标准，并作为预算执行的重要参考，执行过程中不作为支出的硬性标准。
★5.财政部门根据国家政策、社会经济发展情况、物价水平、财力状况等因素适时调整法定标准、固定标准并维护进系统。部门根据最新的支出标准编制预算。
6.除特定情况外，法定标准既是预算编审的标准，也是预算执行的标准，执行过程中严禁超法定标准支出。固定标准和暂定标准是预算编审的标准，并作为预算执行的重要参考。
7.各部门要大兴艰苦奋斗之风，带头厉行勤俭节约、反对铺张浪费。各部门按支出标准向财政部门申请预算后，应在执行过程中坚持节约光荣、浪费可耻的理念，本部门的实际执行标准可以低于支出标准，切实做到艰苦朴素、精打细算，勤俭办一切事业。
[bookmark: _Toc53240859][bookmark: _Toc13175][bookmark: _Toc22232426]1.6绩效指标
[bookmark: _Toc53240860][bookmark: _Toc18096]1.6.1概述
绩效指标是实施预算绩效管理的基础，在结构上一般分为三级，其中一、二级均为统一设置的指标分类，一级指标分为产出指标、效益指标和满意度指标三大类。二级指标是一级指标的细化，其中产出指标分为数量指标、质量指标、时效性指标和成本指标等；效益指标分为社会效益指标、经济效益指标、生态效益指标、可持续发展指标等。三级指标是二级指标的细化，由财政部门和主管部门根据绩效管理需要设置。
[bookmark: _Toc4474][bookmark: _Toc53240861]1.6.2管理流程及规则
1.各级财政部门统一设置和维护一级和二级指标，以及三级指标中的共性指标。
2.各部门根据预算绩效管理的需要，设置、动态维护更新本部门的三级指标，同级财政部门予以审核确认。
[bookmark: _Toc53240862][bookmark: _Toc26343]1.7政府收支分类科目
[bookmark: _Toc53240863][bookmark: _Toc22232427][bookmark: _Toc15279]1.7.1概述
政府收支分类科目，是编制预算、组织预算执行以及进行明细核算的重要工具，是按照一定原则、方法对政府收入和支出项目进行类别和层次划分，以便客观、全面、准确地反映政府活动，包括收入科目、支出科目。收入科目，主要反映收入的性质和来源。支出科目包括支出功能分类科目、支出经济分类科目（政府预算支出经济分类科目和部门预算支出经济分类科目）。支出功能分类科目，反映政府各项职能活动；支出经济分类科目，主要反映政府各项支出的经济性质和具体用途。
[bookmark: _Toc53240864][bookmark: _Toc22232428][bookmark: _Toc6874]1.7.2管理流程及规则
1. 政府收支分类科目由财政部统一制定，通过系统下发至地方预算管理一体化系统中。
[bookmark: _Toc22232429]★2.省级财政部门及时在系统中接收和维护政府收支分类科目信息并将其通过系统下发至市县财政部门。
★3.市县财政部门及时在系统中接受和维护政府收支分类科目信息。
[bookmark: _Toc53240865][bookmark: _Toc3780]1.8会计科目
[bookmark: _Toc22232430][bookmark: _Toc53240866][bookmark: _Toc16629]1.8.1概述
会计科目是对会计要素对象的具体内容进行分类核算的类目，其设置应当符合国家统一的会计制度的规定。会计科目包括财政总预算会计科目、单位会计科目和预算指标账会计科目等。财政总预算会计科目根据《财政总预算会计制度》的规定进行设置；单位会计科目根据政府会计准则制度的规定及政府部门财务报告编制有关需要进行设置；预算指标账会计科目按照有关会计制度及本规范的规定进行设置。
[bookmark: _Toc53240867][bookmark: _Toc31235][bookmark: _Toc22232431]1.8.2管理流程及规则
[bookmark: _Toc22232433][bookmark: _Toc27302_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16767514][bookmark: _Toc16582361][bookmark: _Toc16792261]1.各级财政部门应当按照《财政总预算会计制度》统一规定的会计科目编号、会计科目名称，在系统中维护财政总预算会计账簿使用的会计科目。地方各级财政部门可根据工作需要在《财政总预算会计制度》规定的底级科目下设一级，并通过省级财政部门报财政部备案。
2.各级财政部门应当按照政府会计准则制度统一规定的会计科目编号、会计科目名称，在系统中维护单位会计账簿使用的会计科目，设置明细会计科目还应当满足政府部门财务报告编制的需要。单位可根据实际情况向同级财政部门申请增设明细会计科目。
3.使用自有会计核算软件进行会计核算的单位，应当按照政府会计准则制度统一规定的会计科目编号、会计科目名称，在自有系统中维护单位会计账簿使用的会计科目，设置明细会计科目还应当满足政府部门财务报告编制的需要。单位可根据实际情况在政府会计准则制度规定的底级科目下设一级，并报财政部门备案。
4.各级财政部门应当按照《预算指标会计核算实施方案》（详见附录4）规定的会计科目编号、会计科目名称，在系统中维护预算指标账会计账簿使用的会计科目。
[bookmark: _Toc53240868][bookmark: _Toc13223]1.9政府非税收入项目信息
[bookmark: _Toc7493][bookmark: _Toc53240869]1.9.1概述
政府非税收入项目（以下简称非税收入项目）是用于管理各执收单位征收非税收入相关收缴行为的基础要素。非税收入项目信息主要包括：执收单位（从单位信息中提取，下同）、非税收入项目名称、非税收入项目代码、非税收入项目识别码、行政区划、收缴标准（包括计量单位、上限、下限）、分成方式（比例或定额）、非税收入收入分类科目、批准文号等。
[bookmark: _Toc22232434][bookmark: _Toc53240870][bookmark: _Toc3579]1.9.2管理流程及规则
1.非税收入项目应当按法律、法规的规定或者按有关管理权限设立，任何部门和单位不得违反规定设立非税收入项目。财政部门会同有关部门明确项目名称、执收单位、收缴标准、收入分类科目、分成比例等。
★2.在梳理中央和地方现行非税收入项目的基础上，财政部逐步建立全国非税收入项目目录，并实行动态管理。我省各级财政部门在梳理现行非税收入项目的基础上，建立健全本级非税收入项目目录，并与财政部项目目录做好匹配。
★3.各地新增的非税收入项目，由省财政汇总并及时向财政部申请将其纳入全国非税收入项目目录。财政部审核同意后，按统一规则确定新增非税收入的项目名称和项目识别码，通过省财政反馈至地方各级财政部门。
★4.地方各级财政部门依据财政部的反馈意见，以及立项文件、收缴标准文件等，在系统中为执收单位维护新增非税收入项目的项目名称、项目代码、项目识别码、行政区划、分成比例、收缴标准、收入科目、收入类别、批准文号等信息，并根据项目变动、取消、停征或者免征等情况在系统中予以调整。相关信息与财政部进行同步对接。
[bookmark: _Toc22232435][bookmark: _Toc8088][bookmark: _Toc53240871][bookmark: _Toc16792269][bookmark: _Toc20572_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16582367][bookmark: _Toc25893_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15492117][bookmark: _Toc16767522]1.10政府采购基础信息
[bookmark: _Toc14902][bookmark: _Toc22232436][bookmark: _Toc53240872]1.10.1概述
政府采购基础信息包括政府采购品目信息、政府集中采购目录信息、政府采购限额标准和公开招标数额标准等信息。
★政府采购品目是政府采购工作的基础分类标准，分为货物、工程、服务3个一级品目。政府采购活动涉及新增资产配置的，相关品目应与资产分类及代码保持衔接。
政府集中采购目录是编制政府采购预算与申报政府采购支付申请的基础和依据。政府集中采购目录包括集中采购机构采购目录和部门集中采购目录。
政府采购限额标准是指国家机关、事业单位和团体组织必须执行法定政府采购程序的采购金额标准。
[bookmark: _Toc16767521][bookmark: _Toc15492230][bookmark: _Toc22232437][bookmark: _Toc16792268]公开招标数额标准是指应当采取公开招标方式的采购金额标准。
[bookmark: _Toc53240873][bookmark: _Toc19442]1.10.2管理流程及规则
1.财政部统一制定政府采购品目的分类目录，根据工作需要进行动态管理。财政部将政府采购品目的分类目录维护到系统中，并下发至地方财政部门。政府采购预算编制、政府采购资金支付、政府集中采购目录等，应当按照政府采购品目的分类目录进行规范。
2.技术、服务等标准统一，采购人普遍使用的品目，列为集中采购机构采购目录；采购人本部门、本系统基于业务需要有特殊要求，可以统一采购的品目，列为部门集中采购目录。纳入集中采购目录的政府采购项目，应当实行集中采购。
3.属于中央预算的政府采购项目，其政府集中采购目录、政府采购限额标准由国务院确定并公布；属于地方预算的政府采购项目，其政府集中采购目录、政府采购限额标准由省级政府或者其授权的机构确定并公布。
4.采购人采购货物或者服务应当采用公开招标方式的，其具体数额标准，属于中央预算的政府采购项目，由国务院规定；属于地方预算的政府采购项目，由省级政府规定；因特殊情况需要采用公开招标以外的采购方式的，应当在采购活动开始前获得设区的市级以上人民政府采购监督管理部门的批准。采购人不得将应当以公开招标方式采购的货物或者服务化整为零或者以其他任何方式规避公开招标采购。
5.各级财政部门应及时将政府集中采购目录、政府采购限额标准和公开招标数额标准等政府采购信息维护进系统，供各部门、各单位遵照执行。
[bookmark: _Toc53240874][bookmark: _Toc16938][bookmark: _Toc22232438][bookmark: _Toc23715][bookmark: _Toc16767526][bookmark: _Toc20991_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc16792273]1.11账户信息
[bookmark: _Toc11435][bookmark: _Toc53240875][bookmark: _Toc22232439][bookmark: _Toc6355_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc15492118][bookmark: _Toc26056_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc14089680][bookmark: _Toc10666][bookmark: _Toc16792270][bookmark: _Toc16582368][bookmark: _Toc16767523]1.11.1国库单一账户
1.11.1.1概述
国库单一账户是指财政部门在国库（含代理国库）开设的，用于记录、核算和反映预算收入和支出等预算资金活动，以及与零余额账户进行清算的存款账户。国库单一账户基础信息包括：开户银行全称、账户名称、账号等。
1.11.1.2管理流程及规则
1.各级财政部门按照财政管理体制和国库管理制度等有关规定，在同级国库（含代理国库）开设国库单一账户，将账户相关信息维护进系统。
2.县级以上各级预算必须设立国库，未设人民银行分支机构的地区，人民银行可以委托银行业金融机构代理国库业务。
[bookmark: _Toc53240876][bookmark: _Toc22366][bookmark: _Toc22232440]1.11.2零余额账户
1.11.2.1概述
零余额账户是指财政部门和单位在国库集中支付代理银行开设的银行结算账户，用于办理财政资金支付业务并与国库单一账户清算。零余额账户基础信息包括：开户银行全称、开户银行行别（人行颁布的银行机构类别代码）、账户名称、账号等。
1.11.2.2管理流程及规则
1.各级财政部门按照政府采购有关规定选择国库集中支付代理银行，并与代理银行签订委托代理协议。财政部门根据年度国库集中支付业务量和代理银行服务情况向代理银行支付代理服务费，代理银行不得再向预算单位收取代理服务费。
2.各级财政部门在选择的国库集中支付代理银行范围内分别开设财政零余额账户，并按时将账户相关信息维护进系统。财政部门在同一家代理银行原则上只能开设一个财政零余额账户。财政零余额账户可以办理转账等支付结算业务，但不得提取现金。
3.单位在财政部门选择的国库集中支付代理银行范围内选择开户银行，开设单位零余额账户，并按时将账户相关信息维护进系统，提交财政部门备案。每个单位原则上只能开设一个零余额账户。单位零余额账户一般为基本账户，特殊情况单位可以为专用账户。单位零余额账户可以办理转账、汇兑、委托收款和提取现金等支付结算业务。
4.单位变更、撤销零余额账户，应当按规定程序报财政部门批准后办理变更、撤销手续，并按时在系统中更新账户相关信息。
[bookmark: _Toc25489][bookmark: _Toc53240877][bookmark: _Toc22232441]1.11.3财政专户
1.11.3.1概述
财政专户，是指财政部门为履行财政管理职能，根据法律规定或者经国务院批准，在银行业金融机构开设的用于管理核算特定专用资金的银行结算账户。各级财政部门应当按照财政部制定的财政专户管理办法，统一规范财政专户管理。财政专户基础信息包括：开户银行全称、开户银行行别（人行颁布的银行机构类别代码）、账户名称、账号、账户类别、核算内容等。
1.11.3.2管理流程及规则
1.财政部制定完善财政专户管理办法，明确各级财政部门可以开设的财政专户类别和数量，具体规定财政专户开立、变更、撤销管理流程，纳入变更核准管理范围的情形，应当撤销财政专户的情形等。
2.全省各级财政部门开设财政专户，由省级财政部门按照财政部规定的流程报财政部核准后，按照财政部关于资金存放管理的规定，采取竞争性方式或集体决策方式选择开户银行，并在开户后按时将账户相关信息维护进系统，经省级财政部门报财政部备案。
★3. 全省各级财政部门变更财政专户，应当按时将变更后的账户相关信息维护进系统，经省级财政部门报财政部备案。财政部规定应当由财政部核准的变更事项，应当在变更前由省级财政部门按照规定的流程报财政部核准。地方财政部门不得改变财政部核准的财政专户账户类别。
4.全省各级财政部门撤销财政专户，应按规定将财政专户中的资金缴入国库或转入其他同类别财政专户，并按时将账户撤销相关信息维护进系统，经省级财政部门报财政部备案。
★5.省级财政部门应当通过系统将全省各级财政部门报送的财政专户基础信息报送给财政部。财政部逐步推进从人民银行账户管理系统获取各级财政部门账户信息，加强对各级财政专户管理的监督。
[bookmark: _Toc22232442][bookmark: _Toc53240878][bookmark: _Toc31039]1.11.4单位实有资金账户
1.11.4.1概述
单位实有资金账户，是指单位按照财政部门规定，在银行业金融机构开设的除零余额账户以外用于办理支付结算和资金存放业务的各类银行账户。单位实有资金账户基础信息包括：开户银行全称、开户银行行别（人行颁布的银行机构类别代码）、账户名称、账号、账户类别等。
1.11.4.2管理流程及规则
1.全省各级财政部门应当按照财政部有关规定制定完善本级单位银行账户管理制度，明确适用的单位范围、纳入审批和备案管理的账户类别和设置规则、账户审批备案管理流程、资金存放管理等。
2.单位应当按照财政部门关于资金存放管理的有关规定，采取竞争性方式或集体决策方式选择实有资金账户开户银行。
3.单位开设审批类账户，应当按照竞争性方式或集体决策方式选择开户银行，报经财政部门审批同意后开设。单位开设自主管理类账户，应按照竞争性方式或集体决策方式直接选择开户银行办理开户手续。单位开设账户后，应当按时将账户相关信息维护进系统，提交财政部门备案。
4.单位变更审批类账户开户银行，应当按照竞争性方式或集体决策方式选择开户银行，报经财政部门审批同意后办理新账户开立和原账户撤销手续。完成后按时将账户相关信息维护进系统，提交财政部门备案。因开户银行内部机构整合、系统升级单位变更开户银行或账号的，因单位名称变更但开户银行和账号不变的，自主管理类账户变更账户信息的，单位按规定程序自行变更，完成后按时将账户相关信息维护进系统，提交财政部门备案。
5、账户使用期满、账户一年内没有资金业务、单位撤销、账户被责令撤销、贷款还清等情况，单位应及时到开户银行办理账户销户手续，提交财政部门备案。
★6.财政部逐步推进从人民银行账户管理系统获取全国各级的单位银行账户信息，分别提供各地一体化系统。全省各级财政部门通过系统动态监督本级单位银行账户开立、变更、撤销等情况。
★7.各级财政部门根据加强单位资金管理工作推进情况，通过系统与单位实有资金账户开户银行联网，及时掌握单位实有资金账户收入、支出、余额等信息。
[bookmark: _Toc53240879][bookmark: _Toc22232443][bookmark: _Toc11220]1.12财政区划
[bookmark: _Toc7065][bookmark: _Toc29052][bookmark: _Toc4584][bookmark: _Toc22232444][bookmark: _Toc53240880][bookmark: _Toc8145]1.12.1概述
财政区划是以行政区划为基础，结合政府预算分级管理情况而划分的区域。
[bookmark: _Toc17423][bookmark: _Toc17422][bookmark: _Toc53240881][bookmark: _Toc13541][bookmark: _Toc7198][bookmark: _Toc22232445]1.12.2管理流程及规则
★1.为了便于上下级之间、同级之间政府预算的汇总和比对，财政区划原则上按照行政区划设置，对于没有单独行政区划的开发区（高新区）以及其他特殊区域，根据有关汇总和管理关系，按照《中华人民共和国行政区划代码》的相应号段，设置区别于所在行政区划的特定财政区划代码。
★2. 财政区划初次设置时，由省财政汇总全省需求，在预算管理一体化系统中统一设置，报财政部备案。若各地有修改需求，由市州级财政部门向省财政厅申请，省财政厅审核通过后在系统中作相应修改。
[bookmark: _Toc26199][bookmark: _Toc53240882][bookmark: _Toc22232446][bookmark: _Toc28507_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16582372][bookmark: _Toc23350][bookmark: _Toc14311][bookmark: _Toc16792275][bookmark: _Toc16792285][bookmark: _Toc16582414][bookmark: _Toc16767542][bookmark: _Toc9471][bookmark: _Toc580][bookmark: _Toc29481][bookmark: _Toc21195][bookmark: _Toc4072_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15492121][bookmark: _Toc15492149][bookmark: _Toc20248][bookmark: _Toc16792320][bookmark: _Toc16582386][bookmark: _Toc3396]二、项目库管理
[bookmark: _Toc22232447][bookmark: _Toc53240883][bookmark: _Toc12940]2.1项目库管理框架
[bookmark: _Toc22232448][bookmark: _Toc23804][bookmark: _Toc53240884]2.1.1概述
项目库管理是预算管理的基础，预算项目是预算管理的基本单元，全部预算支出以预算项目的形式纳入项目库，实行全生命周期管理，主要分为前期谋划、项目储备、预算编制、项目实施、项目终止等阶段，全流程动态记录和反映项目信息变化情况。各部门、单位要树立“先谋事后排钱”理念，坚持“先有项目再安排预算”原则，提前研究谋划、常态化储备预算项目，单位申请预算必须从项目库中挑选预算项目。
[bookmark: _Toc22232449][bookmark: _Toc53240885][bookmark: _Toc16750]2.1.2管理流程及规则
1.按照项目管理主体，项目库可分为财政部门项目库及部门和单位项目库。部门和单位项目库由业务主管部门负责管理，具备实施条件的项目由业务主管部门经评审论证和内部审批程序后，统一报财政部门。财政部门审核通过的项目，作为预算储备项目，供预算编制时选取；退回修改的项目，部门和单位按照财政部门意见修改，并经财政部门审核通过后作为预算储备项目，供预算编制时选取。财政部门项目库由财政部门负责管理，其储备项目包括财政部门直接生成的项目，以及从部门项目库送审并经财政部门审核通过的项目。
[bookmark: _GoBack]2.按照预算支出性质和用途，预算项目分为人员类项目、运转类项目和特定目标类项目三类。人员类项目支出和运转类项目中的公用经费项目支出对应部门预算中的基本支出；其他运转类（运行维护经费）项目支出和特定目标类项目支出对应部门预算中的项目支出。
3.项目库分为中央、省、市、县四级项目库，下级将上级转移支付项目的细化安排情况，在下级项目库反映。转移支付项目实现上下级精确对接，确保项目管理全周期可追溯。
4. 项目库对预算项目全生命周期各主要阶段实施管理，主要分为前期谋划、项目储备、预算编制、项目实施、项目终止等阶段。
5.前期谋划管理。一是提前谋划。提前研究中央的战略决策部署和地方的重点工作，结合行业领域的事业发展规划开展项目谋划。二是提早申报。提前发布项目申报通知、指引或指南，实现提前一年或更早组织项目申报。三是常态化申报。提前设置项目目录，通过系统常态化公布可以提前储备的项目名单，加强对项目常态化申报的指导，形成常态化申报机制。四是跨年度管理。以前年度立项的跨年度实施项目继续结转下一年度项目库延续安排，在谋划下一年度项目时统筹考虑。五是项目滚动管理。以前年度未安排预算的项目，可以自动滚入下一年度项目库延续储备，在谋划下一年度项目时统筹考虑。
6.项目储备管理。一是对各类项目明确项目管理要素和申报规则。要求各类项目要素信息填报规范、完整、准确，才可录入项目库储备。二是评审论证。开展项目评审论证和事前预算绩效评估，论证项目的必要性、科学性、可行性、经济性等，基建项目、政务信息化项目等有专门立项程序的，要先完成立项程序。论证和审核不通过的不得纳入项目储备，不具备支出条件的项目不得纳人当年度预算，保证储备项目安排预算后即可实施。三是项目排序。明确项目排序规则，按轻重缓解对项目进行排序，为安排预算提供依据。四是项目审核。预算部门和财政部门对申报项目的完整性、规范性等进行审核，审核通过的由财政部门列入预算储备项目。
7.预算编制管理。一是从项目库挑选符合条件、高质量的预算项目纳入预算编制，未纳入项目库的项目不得纳入预算编制。二是根据中期财政规划，结合年度预算要求，编制申报项目的预算额度，做好申报年度预算额度与项目总额的衔接。三是将预算细化到具体单位、具体项目和具体额度。涉及转移支付的，细化到分地区的具体项目和额度。细化编制预算项目的支出功能分类科目和支出经济分类科目。细化项目预算的资金性质，明确预算项目的预算资金来源。
8项目实施管理。一是预算细化到具体执行项目。预算编制阶段未细化、在执行阶段细化的预算项目，必须从项目库源头细化项目再安排预算，规范预算项目全流程管理，加快项目实施和支出进度。二是项目预算全流程控制执行，预算批复后在系统中生成项目预算指标流程控制预算执行，预算指标账、总预算会计和单位会计均核算到具体项目。实时反馈项目预算执行情况。三是依托项目库调整和调剂预算。预算调整和调剂依托项目库按规定程序同步更新项目库中项目信息，不得脱离项目库单独对预算指标进行变动，且信息历史数据通过系统可追溯。四是预算项目逐年滚动管理，经常性项目、延续性项目及当年未安排财政资金的预算储备项目，自动滚入下一年度储备。入库项目要规范、准确、完整填报相关信息，实行动态调整和定期清理。
9.项目结束和终止管理。项目结束和终止时，项目库管理区分项目年度预算结束、项目完成和终止实施等不同情形，对按计划完成、不再实施的项目标记“终止”。对跨年度项目和经常性项目的某个年度预算完成标记“结束”，对跨年度项目全部完成和经常性项目不再实施标记“终止”，为动态清理项目和盘活预算结余资金提供支撑。
[bookmark: _Toc30213][bookmark: _Toc53240886][bookmark: _Toc22232450]2.1.3项目信息要素
预算项目在项目库管理中的要素包括：项目名称、项目代码、中央转移支付项目代码、项目期限、起始时间、项目类别、财政内部机构、分配方式、是否追踪、是否基建项目、是否科研项目、热点分类、编报模板、项目概述、项目总额、银行贷款、社会投入资金、分年支出计划、项目评审意见、部门评审意见、财政评审意见、部门审核意见、财政审核意见等23个要素。其中，主要要素如下：
1.项目名称。填报时根据资金用途、性质和项目属性等因素，按照财政部门的命名规则规范命名。
2.项目代码。项目代码长度21位，前6位为财政区划代码，中间2位为设立项目的年度代码，后13位为各省自定义顺序码。项目代码由系统直接生成，具有唯一性，伴随项目全生命周期管理固定不变。人员类项目、运转类项目中的
公用经费项目和其他经常性项目、延续性项目的代码在项目终止前保持不变。
3.中央转移支付项目代码。财政部下达中央转移支付项目时在系统中确定的代码，用于追踪中央转移支付项目和资金运行的全过程，无须地方填报，但地方不得更改。
4.财政内部机构。按照预算项目对口管理的原则，用于明确财政部门对部门预算的对口审核职责。放在省里的话就是如行政、政法等各个部门预算处室。
5.是否追踪。作为上下级转移支付追踪标识，填“是”，表示上级下达转移支付指标后，需要跟踪下级分解、执行情况；填“否”，表示下级可以作为财力使用，上级不需要跟踪。
6.热点分类。用于从热点战略、热点政策等角度，对预算项目进行分类。一个项目可以对应多个热点分类，如民生支出、脱贫攻坚等，主要用于统计、汇总、分析预算项目与有关热点的衔接情况，作为决策参考。目前，省财政已设置5类热点，分别是教育投入、科技创新、脱贫攻坚、乡村振兴和污染防治。
7.编报模板。财政部门根据项目支出范围、内容和支出标准等情况，分类制定测算项目支出需求的模板。
8.项目概述。用于对预算项目进行总体描述，包括政策背景、项目必要性和可行性、项目内容、扶持对象和范围、评审论证情况等。如政策背景（政策依据）要填写政策文件的名称、文号等内容，并在系统中上传有关文件；如项目必要性和可行性要填写项目对部门履行职能、完成工作任务的必要性和推动作用。
9.项目评审意见。分为部门评审意见和财政评审意见。
10.部门审核意见。用于反映部门审核的结果，其中，一是审核通过。部门审核通过的项目，可以向财政部门申请作为预算储备项目。二是退回修改。部门审核退回修改的项目，单位修改后再重新向部门申报。三是不予安排。部门审核不通过的项目，单位不得再申报。
11.财政审核意见。用于反映部门审核的结果，其中，一是审核通过，财政部门审核通过的项目，作为预算储备项目，供预算编制时选取。二是退回修改。财政部门审核退回修改的项目，部门和单位按照财政部门意见修改后作为预算储备项目。三是不予安排，财政部门审核不通过的项目，不作为预算储备项目。
[bookmark: _Toc53240887][bookmark: _Toc19182]2.2人员类项目★
[bookmark: _Toc27354][bookmark: _Toc22232451][bookmark: _Toc53240888]2.2.1概述
人员类项目是指部门和单位有关人员的工资福利支出、对个人和家庭的补助支出项目。所有行政事业单位都要编制人员类项目，编制对象包括财政供养人员和长期聘用人员。
[bookmark: _Toc2834][bookmark: _Toc53240889][bookmark: _Toc22232452]2.2.2管理流程及规则
1.前期谋划和项目储备。部门、单位维护本部门本单位的单位信息、人员信息等基础信息，财政部门维护人员类项目支出标准，系统自动测算各部门、各单位人员类项目支出，各部门、各单位确认后纳入项目库作为预算储备项目。一个预算单位编制一个人员类项目，也可以按照管理需求等设置人员类项目的明细项目。目前，省财政将人员类项目分为工资性支出、社会保险缴费、住房公积金、其他工资福利支出和对个人和家庭的补助5类。
2.预算编制。各部门、单位选取人员类项目，按预算编制要求报送财政部门审核。有充分依据确需对人员类项目进行调整的，一并报财政部门审核。财政部门审核确认后，将各部门、各单位人员类项目按预算编制程序列入预算。新增的项目要素包括：预算年度、预算数、资金性质、支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目等。
各部门、单位应本着实事求是的原则，充分预计本年度人员变动情况，避免出现工资发放不及时等问题。
3.项目实施。预算执行过程中，人员增加、减少、调动或人员晋升，需要追加、追减预算等情况，财政部门和预算部门应在项目库中动态记录和反映。
4.项目结束和终止。人员类项目期限原则上与机构存续期一致，在有效期内项目名称及其代码不变。单位应在项目年度预算最后一笔资金支付完成后，对项目年度预算标记“结束”；单位被撤并的，项目应标记“终止”。
[bookmark: _Toc22232453][bookmark: _Toc22178][bookmark: _Toc53240890]2.3运转类项目★
[bookmark: _Toc22232454][bookmark: _Toc53240891][bookmark: _Toc10938]2.3.1概述
运转类项目包括各部门、各单位为保障其机构自身正常运转、完成日常工作任务所发生的公用经费项目和专项用于大型公用设施、大型专用设备、专业信息系统运行维护等的其他运转类（运行维护经费）项目。公用经费项目按照定员定额方式管理，以人员编制、实有人员、通用资产等为计算对象，保障单位日常运转和基本履职需要。其他运转类（运行维护经费）项目主要以各类大型专用资产等为计算对象，保障单位管理的大型公用设施、大型专用设备、专业信息系统运行维护等方面的需要。
[bookmark: _Toc53240892][bookmark: _Toc22232455][bookmark: _Toc6091]2.3.2管理流程及规则
1.前期谋划。各部门、各单位结合本部门、本单位的职责和事业发展规划，提前研究谋划本部门、本单位下一年度运转类项目支出需求。
各部门、各单位按照中期财政规划管理要求，参照以前年度预算安排及执行等情况，组织申报其他运转类（运行维护经费）项目，开展其他运转类（运行维护经费）项目评审论证，根据评审报告和相关支出标准测算其他运转类（运行维护经费）项目支出。
2.项目储备。一是公用经费项目。各部门、各单位维护本部门、本单位的单位信息、人员信息等基础信息，财政部门维护公用经费项目的支出标准，系统自动测算各部门、各单位公用经费项目支出，各部门、各单位确认后纳入项目库作为预算储备项目。储备项目需要配置资产的，各部门、各单位应当填报资产配置信息。有配置标准的，应当按照标准填报；没有配置标准的，应当结合本单位保障运转工作需要、资产存量以及同类资产共享共用等情况合理预计填报，通过资产共享共用能够满足需要的不得申请新增配置资产。一个预算单位编制一个公用经费项目，也可以按照管理需求等设置公用经费项目的明细项目。二是其他运转类（运行维护经费）项目。各部门、各单位根据项目申报、评审论证、支出测算以及大型专用资产使用管理等情况，在项目库中规范、完整、准确填报项目要素，报送财政部门审核。财政部门审核通过的项目，作为预算储备项目。项目要素主要包括：项目名称、项目代码、项目概述、项目类别、项目期限、项目总额、资产配置信息、大型专用资产对应的资产卡片编号、绩效目标、评审报告等。
3.预算编制。运转类项目在预算编制中应做到标准科学、厉行节约、保障有力。各部门、各单位结合项目绩效目标和总投入，根据成本效益原则，从储备项目中选取预算项目，对项目进行排序，按预算编制程序列入预算。新增的项目要素包括：预算年度、预算数、资金性质、支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目等。
4.项目实施。运转类项目实施过程中，财政部门和预算部门按照职责分工动态记录和反映项目预算下达、预算调整和调剂、预算执行、绩效管理等情况。
5.项目结束和终止。运转类项目中的公用经费项目原则上与机构存续期一致，在有效期内项目名称及其代码不变。单位应在项目年度预算最后一笔资金支付完成后，对项目年度预算标记“结束”；单位被撤并的，项目应标记“终止”。其他运转类（运行维护经费）项目期限与相应的大型公用设施、大型专用设备、专业信息系统等的使用期一致，单位应在项目年度预算最后一笔资金支付完成后，对项目年度预算标记“结束”；若大型公用设施、大型专用设备、专业信息系统等不再使用，项目应标记“终止”。
[bookmark: _Toc22232456][bookmark: _Toc53240893][bookmark: _Toc11134]2.4特定目标类项目★
[bookmark: _Toc23268][bookmark: _Toc53240894][bookmark: _Toc22232457]2.4.1概述
特定目标类项目是指部门和单位为完成其特定的工作任务和事业发展目标所发生的支出项目。除人员类项目和运转类项目外，其他预算项目作为特定目标类项目管理。
[bookmark: _Toc23455][bookmark: _Toc22232458][bookmark: _Toc53240895]2.4.2管理流程及规则
1.前期谋划。各部门、各单位结合本部门、本单位的职责和事业发展规划，提前研究谋划本部门、本单位的特定目标类支出需求。各部门、各单位按照中期财政规划管理要求，参照以前年度预算安排及执行等情况，组织项目申报，开展项目评审论证，根据评审报告和相关支出标准测算项目支出。
2.项目储备。各部门、各单位将本部门、本单位特定目标类项目录入项目库，规范、完整、准确填报项目要素，涉及资产修缮、维修维护的特定目标类项目，部门、单位应将涉及资产作为项目立项依据，报送财政部门审核。财政部门审核通过的项目，作为预算储备项目。其中，地方政府债务还本付息项目，系统根据债务本金、利率、期限等政府债务信息，自动测算债务还本项目和债务付息项目支出需求，财政部门确认后纳入项目库作为预算储备项目。储备项目需要配置资产的，各部门、各单位应当填报资产配置信息。有配置标准的，应当按照标准填报；没有配置标准的，应当结合本单位履职需要、事业发展需求、资产存量以及同类资产共享共用等情况合理预计填报，通过资产共享共用能够满足需要的不得申请新增配置资产。特定目标类项目要素主要包括：项目名称、项目代码、项目概述、项目类别、项目期限、项目总额、资产配置信息、绩效目标、评审报告等。
入库储备项目应符合以下要求：
（1） 符合法律法规规定。
（2） 符合相关发展规划、财政支持方向和财政资金供给范围，优先保障重大改革、重要政策和重点项目。
（3） 与本部门、本单位职责和事业发展需要相匹配。
（4）项目要素信息填报规范、完整、准确。项目期限、项目金额、资金测算、绩效目标等科学、合理、可行。
（5）基建项目原则上应提供投资主管部门或者其他有关部门审批的项目建议书、可行性研究报告、初步设计以及依法应当附具的其他文件。
（6）部门所有支出应当明确具体项目和金额，细化到具体实施单位，部门不得代编应由所属单位实施的项目。
（7）对于不合法、不合规的项目，原定政策已到期或发生变化不再适用的项目，原定任务目标已完成、自身条件发生变化，无需再实施或无法再实施的项目，各部门、各单位不得入库储备。
（8）入库储备项目的内容边界应该清晰明确，不得同一个单位的同一项内容，重复申报多个项目或重复申报多项资金。
（9）各部门、各单位保障其机构自身正常运转、完成日常工作任务的支出项目不得作为特定目标类项目储备。
3.预算编制。各部门、各单位结合项目绩效目标和总投入，根据成本效益原则，从储备项目中挑选预算项目，对项目进行排序，按预算编制程序编制预算。新增的项目要素包括：预算年度、预算数、资金性质、支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目等。财政部门对各部门、各单位选取的预算项目进行审核。有关部门、单位根据财政部门的意见修改完善。财政待分配项目由财政部门负责编制。
4.项目实施。动态记录和反映项目预算下达、预算调整和调剂、预算执行等情况。
5.项目结束和终止。单位应在项目年度预算最后一笔资金支付完成后，对项目年度预算标记“结束”；对执行完毕的项目和不再执行的项目标记“终止”。专项债券安排的项目，还本完成后，项目才能标记“终止”。
6.对于特定目标类项目中的对下级的转移支付项目，应做好上下级项目库管理工作的对接，项目的细化安排情况在下级项目库中反映。
（1）上级财政部门和业务部门应提前梳理转移支付项目，加强对下级财政部门和业务部门的指导。
（2）下级财政部门和业务部门，要按照上级要求研究谋划和储备项目。从项目库中选择符合上级要求的项目，上报上级；或者待上级下达（含提前下达）资金后，从项目库中挑选项目，按照上级要求安排资金。
（3）中央与地方共同财政事权转移支付、专项转移支付、政府性基金预算和国有资本经营预算安排的转移支付，应实施绩效目标管理。下级财政部门分区域及分项目绩效目标要与转移支付整体绩效目标保持衔接。
7.具有一定收益，且能够实现预期收益与融资自求平衡的公益性项目，可以申请专项债券支持，没有收益的公益性项目和可以商业化运作的产业项目不得申请专项债券支持。申请专项债券支持的项目信息还应当包括经营期限、收益和融资平衡方案等情况。
[bookmark: _Toc30908][bookmark: _Toc22232459]8.对于专项债券安排的项目，项目实施单位应按照财政部门有关规定，定期将项目会计核算信息，包括项目收入、成本、还本、付息及结余等，经主管部门审核后报送财政部门。
9.跨年度项目要确定项目支出总额和计划实施期限，并将资金需求细化至具体年度。
[bookmark: _Toc53240896][bookmark: _Toc342]三、预算编制
[bookmark: _Toc18358][bookmark: _Toc53240897][bookmark: _Toc22232460][bookmark: _Toc23147]3.1政府预算
[bookmark: _Toc24336][bookmark: _Toc53240898][bookmark: _Toc22232461][bookmark: _Toc27314]3.1.1概述
政府预算是按照一定的法律程序编制和执行的年度财政收支计划，是政府组织和规范财政分配活动的重要工具。政府预算包括一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算、社会保险基金预算。本规范主要说明一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算编制相关要求。
1.一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算、社会保险基金预算应当保持完整、独立。政府性基金预算、国有资本经营预算、社会保险基金预算应当与一般公共预算相衔接。加大财政资金统筹力度，可根据资金使用方向或实际需要，按规定将政府性基金预算、国有资本经营预算资金调入一般公共预算统筹使用。
★2.省级政府按照国务院的要求和财政部的部署，结合本地区的具体情况，提出本行政区域编制预算草案的总体要求。县级以上地方各级政府财政部门应当于每年6月30日前部署本行政区域编制下一年度预算草案的具体事项，规定有关报表样式、编制方法、报送期限等。
3.经国务院批准，省级政府可以适度举借债务；市县政府确需举借债务的由省级政府代为举借；举借的债务应当有偿还计划和稳定的偿还资金来源，只能用于公益性资本支出和适度归还存量债务，不得用于经常性支出。地方政府债务分为一般债务、专项债务两类，分类纳入预算管理。地方政府债务规模实行限额管理，地方政府举债不得突破批准的限额。
★4.经全国人大常委会授权和经国务院批准，财政部于每年10月31日前，按照本年度地方政府债务新增限额的一定比例，提前将下一年度地方政府债务限额预计数下达至省级财政部门。下年度，经全国人大或其常委会以及国务院批准后，财政部正式将地方政府债务限额下达至省级财政部门。
5.地方政府依照上级下达的限额举借的债务及其安排的支出编列收支预算，列入年度预算草案或预算调整方案。其中，在财政部提前下达的部分新增地方政府债务限额内，增加举借的债务及其安排的本级支出和转贷下级支出，编入年初预算草案，并可在地方政府债务限额正式下达前予以执行；在财政部正式下达的当年新增地方政府债务限额与提前下达限额之间的差额内，增加举借的债务及其安排的本级支出和转贷下级支出，属于预算调整范围，应当编制预算调整方案。
★6.下级编制转移支付预算时，原则上按照上级提前下达的预计数编列转移支付收入预算；若上级提前下达的转移支付预算无法满足预算编制实际需要，下级可在上级上年实际下达预算内预估编列。预估编列的转移支付预算收入应分转移支付项目单独列示，待上级实际下达后相应冲减预估数，对上级实际下达数低于预估数而形成预估数余额，执行中要通过压缩支出等办法予以冲减。各级财政部门要按规定提前下达转移支付预算，特别是固定数额补助支出预算要全部提前下达。
★7.编列上解预算时，上级应与下级充分沟通，科学合理预计下级上解收入预算，并将预计的分地区上解数告知下级；下级应结合上级预计的上解数科学合理预计上解上级支出预算，若预计的上解支出预算与上级告知的上解数不一致时，应将上级告知的上解数和差异数分开列示。
8.严格控制代编事项，按照预算法和国务院的规定，细化预算编制，提高年初预算到位率。各级财政应严格控制代编预算，对确需代编预算的事项，应及时报同级政府批准。
[bookmark: _Toc5281][bookmark: _Toc53240899][bookmark: _Toc22232462][bookmark: _Toc14522]3.1.2一般公共预算
一般公共预算应当根据年度经济社会发展目标、国家宏观调控总体要求和跨年度预算平衡的需要，由财政部门参考上一年预算执行情况、有关支出绩效评价结果和本年度收支预测，按照规定程序征求各方意见后，进行编制。
1.编制原则。
一般公共预算要遵循量入为出、收支平衡、讲求绩效的原则。财政部门在拟定年度收支计划（预算盘子）时，应按照以下方式：
（1）预测本年收入总额。根据年度经济社会发展目标、国家宏观调控总体要求、财政体制等预计本级一般公共预算收入、上级转移支付收入、下级上解收入、调入资金、上年结转收入等，汇总形成本年收入总额。
★（2）预计本年支出总额。原则上按以下顺序选取项目安排支出：一是确保工资等人员类项目；二是确保机构运转和日常工作任务等运转类项目；三是确保基本民生支出项目，按照不低于财政部规定范围和标准予以安排；四是确保一般债务还本、付息资金项目；五是重点保障中央和地方各级党委政府确定的重大项目；六是其他需安排的项目，汇总形成本年支出总额。
★（3）统筹平衡，确定收支预算总额。充分发挥预算稳定调节基金的调节作用，合理利用债务收入或债务转贷收入，确保所有支出有对应的资金来源，无资金来源的不安排支出。一般公共预算支出总额控制本级部门预算一般公共预算支出、转移支付预算一般公共预算支出和预备费支出规模等。
2.编制内容。
（1）收入预算包括本级一般公共预算收入（含税收收入和非税收入）、上级转移支付收入、下级上解收入、从政府性基金调入资金、从国有资本经营预算调入资金、其他调入资金、动用预算稳定调节基金、政府一般债务收入及政府一般债务转贷收入、上年结转收入等。
（2）支出预算包括本级一般公共预算支出、上解上级支出、对下级的转移支付支出、政府一般债务转贷支出、债务还本支出、安排预算稳定调节基金等。
（3）为便于上级实时了解掌握下级预算情况和上下级实时数据汇总，提高预算管理效率，各级财政部门应当编制《一般公共预算收支预算总表》、《一般公共预算本级支出功能分类明细表》和《一般公共预算“三公”经费预算表》等报表（报表样式详见附录3附表1和附表2，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
3.管理流程及规则。
（1）地方各级预算上下级之间有关收入和支出项目的划分以及上解、返还的具体办法，由上级政府确定，报本级人大常委会备案。
（2）下级应当将在上级下达的新增地方政府债务限额内筹措的一般债务收入、安排的支出等编入一般公共预算。
（3）一般公共预算按照政府收支分类科目编制，收入按收入分类编制到款级科目；支出按支出功能分类编制到项级科目，按政府预算支出经济分类编制到款级科目。
（4）本级一般公共预算收入。财政部门编制本级一般公共预算收入预算草案时，应征求税务等征收部门的意见。征收部门应按照财政部门的要求提供下一年度预算收入征收预测报告。
税收收入由财政部门会同税务等征收部门参考上年度预算执行情况、对经济形势的预测、收入政策的调整，实事求是、科学合理编制税收收入预算，不得脱离经济社会发展水平设定收入预期，不得向下级财政部门或征收部门下达收入指标，不得设置与财政收入规模或增幅挂钩的考核指标，不得隐瞒、少列，也不得将上年度的非正常收入作为编制预算的依据。
非税收入由财政部门会同征收部门根据上年度非税收入征收情况，结合本年收入项目、标准等因素变化情况，科学预测编制预算。非税收入预算应当严格区分资金性质编列，按照政府收支分类科目确定的范围、口径准确编制，不得将学校学生缴费、医院医疗服务收入等事业单位的事业收入以及国有企业、事业单位的经营性收入编入一般公共预算；已经建立国有资本经营预算的地方，不得将按规定属于国有资本经营预算收入的国有企业利润、股息、股利、产权转让收入等编入一般公共预算。
★（5）下级编制上级转移支付收入预算时，原则上应按上级提前下达的对下级的转移支付支出预计数编列。
★（6）下级上解收入，包括体制上解收入和专项上解收入。体制上解收入应根据体制政策文件、上年度上解收入等测算编列，专项上解收入应根据已下达专项上解文件等编列。同时，上级应将分地区上解数告知下级。
（7）从政府性基金调入一般公共预算的资金，调入金额与政府性基金预算的调出金额相等。
（8）从国有资本经营预算调入一般公共预算的资金，调入金额应与国有资本经营预算的调出金额相等。
（9）从预算稳定调节基金调入资金，用于弥补收支缺口，调入规模不得超过预算稳定调节基金余额。
（10）政府一般债务收入在中央下达的本地区一般债务限额内根据需要编列，包括增加举借的债务收入和偿还本金的债务收入，在一般公共预算收入合计线下反映。
★（11）政府一般债务转贷收入在上级政府下达的本地区政府一般债务限额内根据需要编列，包括增加举借的政府一般债务收入和偿还本金的政府一般债务收入，与上级编列的政府一般债务转贷支出原则上保持一致，在一般公共预算收入合计线下反映。
★（12）上年结转收入，反映一般公共预算资金的上年结转。由财政部门根据上年预算执行情况合理预计编列。待上年度结束以后，根据对执行的审核结果，财政部门相应调整上年结转收入。
★（13）上年结余收入，反映科研项目上年预算工作目标已完成或者因故终止而剩余的资金，以及连续两年未用完的结转资金，结转到下年继续使用。
★（14）一般公共预算所有支出均按项目进行全生命周期管理，纳入项目库。政府预算项目和本级部门预算项目、转移支付项目、预备费项目保持一致，暂无法分解到具体实施项目、实施单位、地区的，编入财政待分配项目（包括本级部门预算待分配项目、转移支付待分配项目），执行中细化分解为具体实施项目、实施单位、地区。
★（15）增加举借政府一般债务安排的支出包括本级支出和转贷下级支出。本级支出应当明确到项目库中的具体项目，根据支出用途列入相关预算科目，并在一般公共预算支出合计线上反映。
（16）政府一般债务利息通过一般公共预算收入（包含调入预算稳定调节基金和其他预算资金）等偿还，不得通过发行一般债券偿还。一般债务利息和发行费用应当根据一般债务规模、利率、费率等情况合理预计，在一般公共预算支出合计线上反映。
★（17）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级要如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数，科学合理预计。
（18）安排预算稳定调节基金。按相关规定，财政部门将一般公共预算的超收收入（除用于冲减赤字外）、结余资金，以及政府性基金预算的结转资金规模超过该项基金当年收入30%的部分和连续结转两年未用完的资金，用于补充预算稳定调节基金。合理控制预算稳定调节基金规模，预算稳定调节基金在编制年度预算调入使用后的规模一般不超过当年本级一般公共预算支出总额(含对下级转移支付)的5%。超过5%的，各级政府应当加大冲减赤字或化解政府债务支出力度。
（19）财政部门直接编审预备费项目。按照本级一般公共预算支出额的百分之一至百分之三设置预备费，用于当年预算执行中的自然灾害等突发事件处理增加的支出及其他难以预见的开支。
（20）政府一般债务转贷支出根据上级下达的政府一般债务限额和下级的需求编列，在一般公共预算支出合计线下反映。
（21）政府一般债务还本支出根据当年到期政府一般债务规模、一般公共预算财力等因素合理预计、妥善安排，在一般公共预算支出合计线下反映。
[bookmark: _Toc22232463][bookmark: _Toc53240900][bookmark: _Toc5574][bookmark: _Toc7606]3.1.3政府性基金预算
政府性基金预算是对依照法律、行政法规的规定在一定期限内向特定对象征收、收取或者以其他方式筹集的资金，专项用于特定公共事业发展的收支预算，包括参照政府性基金管理或列入基金预算、具有特定用途的专项债券等财政资金。
1.编制原则。
政府性基金预算由财政部门会同主管部门根据基金项目收入情况和实际支出需要等，按基金项目编制，支出预算与收入预算按基金项目一一对应，做到以收定支、讲求绩效。
2.编制内容。
（1）收入预算包括本级政府性基金收入、上级转移支付收入、政府专项债务收入及政府专项债务转贷收入、下级上解收入、上年结转收入等。
（2）支出预算包括本级政府性基金预算支出、对下级的转移支付支出、政府专项债务转贷支出、政府专项债务还本支出、调出资金、上解上级支出等。
（3）为便于上级实时了解掌握下级预算情况和上下级实时数据汇总，加强预算管理，各级财政部门应当编制《政府性基金预算收支预算总表》、《政府性基金预算本级支出功能分类明细表》和《政府性基金预算本级支出政府经济分类明细表》等报表（报表样式详见附录3附表1和附表2，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
3.管理流程及规则。
（1）各级应当将在上级下达的新增地方政府债务限额内筹措的政府专项债务收入、安排的支出等编入政府性基金预算。政府专项债务收支应当按照对应的政府性基金收入、专项债券对应项目专项收入实现项目收支平衡。
★（2）政府性基金预算按照政府收支分类科目编制，收入按收入分类编制到底级科目；支出按支出功能分类编制到项级科目，按政府预算支出经济分类编制到款级科目。
（3）本级政府性基金收入，由财政部门会同主管部门根据上年度基金收入征收情况，结合本年收入项目、标准等因素变化情况，科学预测编制。
★（4）下级编制政府性基金预算转移支付收入预算时，原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列。
（5）政府专项债务收入应当在中央下达的本地区政府专项债务限额内根据需要编列，包括增加举借的政府专项债务收入和偿还本金的政府专项债务收入，应当在政府性基金预算收入合计线下反映。
★（6）政府专项债务转贷收入应当在上级下达的本地区专项债务限额内根据需要编列，与上级编列的政府专项债务转贷支出原则上保持一致，应当在政府性基金预算收入合计线下反映。
★（7）下级上解收入，财政部门根据政策文件、上年度上解收入等测算编列。同时，上级应将分地区上解数告知下级。
（8）调入资金按照从其他预算调入政府性基金预算的资金数额编列。
★（9）上年结转收入，财政部门根据预算执行情况等合理预计编列。待年度结束以后，根据对执行的审核结果，财政部门相应调整上年结转收入。
★（10）政府预算项目原则上和部门预算项目、转移支付项目保持一致，暂无法分解到具体实施项目、实施单位、地区的，编入财政待分配项目（包括部门预算待分配项目、转移支付待分配项目），执行中细化分解为具体实施项目、实施单位、地区。
★（11）政府性基金要优先保障偿还到期政府专项债券本息，年度还本付息资金未落实的地区，要减少对应的政府性基金预算资金用于其他方面的支出。
★（12）增加举借政府专项债务安排的支出包括本级支出和转贷下级支出。本级支出应明确到项目库中的具体项目，根据支出用途列入相关预算科目，并在政府性基金预算支出合计线上反映。
（13）政府专项债务利息通过对应的政府性基金收入、专项债券对应项目专项收入偿还，不得通过发行政府专项债券偿还。政府专项债务利息和发行费用应当根据政府专项债务规模、利率、费率等情况合理预计，并列入政府性基金预算支出统筹安排，在政府性预算支出合计线上反映。
（14）政府专项债务转贷支出根据上级下达的债务限额和下级的需求编列，在政府性基金预算支出合计线下反映。
（15）政府性基金结转资金超过该项基金当年本级收入的30%部分，应当补充预算稳定调节基金。政府性基金预算连续结转两年仍未用完的资金，应当作为结余资金，调入一般公共预算，用于补充预算稳定调节基金。
（16）政府性基金调出资金数等于一般公共预算收入中政府性基金调入资金数。
★（17）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级必须如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数科学合理预计。
（18）政府专项债务还本支出应当根据当年到期政府专项债务规模、政府性基金财力、调入专项收入等因素合理预计、妥善安排，在政府性基金预算支出合计线下反映。
[bookmark: _Toc53240901][bookmark: _Toc22232464][bookmark: _Toc11966][bookmark: _Toc24185]3.1.4国有资本经营预算
国有资本经营预算是对国有资本收益做出支出安排的收支预算。
1.编制原则。
国有资本经营预算应按照收支平衡、讲求绩效的原则编制，不列赤字，并按一定比例安排资金调入一般公共预算，用于保障和改善民生等。
2.编制内容。
（1）收入预算包括本级国有资本经营预算收入、上级转移支付收入、下级上解收入、上年结转收入等。
（2）支出预算包括本级国有资本经营预算支出、对下级转移支付支出、调出资金、上解上级支出等。
（3）为便于上级实时了解掌握下级预算情况和上下级实时数据汇总，加强预算管理，各级财政部门应当编制《国有资本经营预算收支预算总表》和《国有资本经营预算本级支出政府经济分类明细表》等报表（报表样式详见附录3附表1和附表2，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
3.管理流程及规则。
★（1）国有资本经营预算按照政府收支分类科目编制，收入按收入分类编制到目级科目；支出按功能分类编制到项级科目，政府预算支出经济分类编制到款级科目。
（2）本级国有资本经营预算收入，由财政部门会同主管部门根据上年度国有资本收益征收情况，结合本年增收减收等变化因素，科学预测编制。
★（3）下级编制国有资本经营预算转移支付收入预算时，原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列。
★（4）下级上解收入，由财政部门根据体制政策文件、上年度上解收入等测算编列。同时，上级应将分地区上解数告知下级。
★（5）上年结转收入，由财政部门根据预算执行情况等合理预计编列。待年度结束以后，根据执行的审核结果，财政部门相应调整上年结转收入。
（6）向一般公共预算调出资金应与一般公共预算收入中的国有资本经营预算调入资金保持一致。
（7）国有资本经营预算按规定的比例调入一般公共预算，用于保障和改善民生。
★（8）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级必须如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数科学合理预计。
[bookmark: _Toc22232465][bookmark: _Toc53240902][bookmark: _Toc18635][bookmark: _Toc30263]3.2转移支付预算
[bookmark: _Toc23859][bookmark: _Toc53240903][bookmark: _Toc22232466][bookmark: _Toc25946]3.2.1概述
转移支付预算是政府预算的重要组成部分，包括转移支付收入预算和转移支付支出预算。以下分别说明一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算中的转移支付预算编制流程及规则。
[bookmark: _Toc53240904][bookmark: _Toc22232467][bookmark: _Toc1022][bookmark: _Toc26508]3.2.2一般公共预算中的转移支付预算
一般公共预算中的转移支付收入预算，由财政部门根据上级提前下达的一般公共预算转移支付数，以及根据财税体制和相关政策确定的其他一般公共预算转移支付收入编制；转移支付支出预算，由财政部门根据测算的本级财力状况和部门、下级申报的一般公共预算项目支出的审核情况进行编制。
3.2.2.1转移支付收入预算编制（一般公共预算）
1.一般性转移支付收入。
一般性转移支付收入是指上级为均衡地区间基本财力，促进地区间基本公共服务均等化，补助给下级统筹安排使用的资金，包括：均衡性转移支付收入，共同财政事权转移支付收入，上级因出台增支或者减收政策而给予下级的财力补助，对革命老区、民族地区、边疆地区、贫困地区的财力补助，其他财力补助。
★（1）一般性转移支付收入原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列预算。
★（2）上级提前下达的一般性转移支付收入预算指标，原则上下级从系统接收，不能手工录入。只有预估的一般性转移支付收入指标可手工录入。
★（3）上级提前下达的共同财政事权转移支付收入，应追踪其具体项目和资金去向，在分解编入本级部门预算支出或对下转移支付支出时，继续关联上级转移支付项目，确保在预算执行每个环节可追溯预算来源去向；对于上级提前下达的其他一般性转移支付收入，由下级政府根据本地区实际情况统筹安排使用。
2.专项转移支付收入。
专项转移支付是指上级为了实现特定的经济和社会发展目标给予下级，并由接受转移支付的下级按照上级规定的用途安排使用的预算资金。
★（1）专项转移支付收入原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列。
★（2）上级下达的专项转移支付项目，系统自动默认追踪去向。专项转移支付收入预算指标，原则上下级只能从系统接收，不能手工录入。只有预估的专项转移支付收入指标可手工录入。
（3）专项转移支付收入按照上级规定的用途安排使用，不得作为财力统筹安排。
★（4）下级接收上级提前下达的专项转移支付收入预算后，在分解编入本级部门预算支出或对下转移支付支出预算时，继续关联上级专项转移支付项目，确保在预算执行每个环节可追溯预算来源去向。
3.下级上解收入。
下级上解收入反映上级收到下级的体制上解收入和专项上解收入，包括体制上解收入、出口退税专项上解收入、其他专项上解收入。
（1）体制上解收入应根据体制政策文件、上年度上解收入等测算编列，专项上解收入应根据已下达专项上解文件和已出台政策文件等测算编列。
★（2）上级编列的下级上解收入预算应分地区告知下级。
4.接受其他地区援助收入。
接受其他地区援助收入反映以受援方政府名义接受的、援助方政府安排且没有限定用途的一般公共预算援助资金。
★（1）受援方要按照援、受双方政府协商的项目及其数额编列，且在系统中明确援助方，以便系统自动校对。
（2）根据国家统一要求，新疆、西藏、青海藏区接受的各地安排的对口援助资金，按照财政部有关文件规定，不在其地方政府收入预算中编列。
3.2.2.2转移支付支出预算（一般公共预算）
各级财政部门在编制一般公共预算中的转移支付支出预算时，按照上级提前下达的转移支付预计数，结合本级财力，细化分解转移支付项目，测算编制本级政府转移支付支出预算。
1.提前下达对下级的转移支付。
★（1）财政部于每年10月31日前，按照本年度对下级的转移支付预计执行数的一定比例，将下一年度对下级的转移支付预计数提前下达至省级财政部门。
★（2）县级以上地方各级财政部门应当于每年11月30日前，按照本年度对下级的转移支付预计执行数的一定比例，将下一年度对下级的转移支付预计数提前下达至下级财政部门。
（3）除据实结算等特殊项目的转移支付外，县级以上各级财政部门提前下达的一般性转移支付预计数的比例一般不低于90%；提前下达的专项转移支付预计数的比例一般不低于70%。其中，固定数额补助支出应全部提前下达。按照项目法管理分配的专项转移支付，应当一并明确下一年度组织实施的项目及项目绩效目标。
★（4）提前下达的转移支付占对下级的转移支付的比例以及提前下达的时间纳入绩效考核范围，实施奖优罚劣。
2.测算编制转移支付支出预算
（1）对于本级财力安排的转移支付，由财政部门根据主管部门、下级政府申报支出项目的审核情况或按照相关因素测算，细化分解，编入转移支付支出预算。
★（2）需要追踪的转移支付项目，若由中央、省级、市级、县级等各级财政共同保障的，编制预算时应区分不同的预算级次。
★（3）转移支付支出预算应当分地区、分项目编制，暂时无法分解到具体实施项目或地区的，列入待分配项目。
★（4）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级要如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数，科学合理预计。
★（5）援助其他地区支出（230类）。援助方要按照援、受双方政府协商的项目及其数额编列，且在系统中明确受援方，以便系统自动校对。按照国家统一要求安排的对口援助新疆、西藏、青海藏区的支出，统一列219类“援助其他地区支出”，不在230类中的“援助其他地区支出”编列。
3.2.2.3汇总转移支付预算（一般公共预算）
财政部门自下而上、层层汇总本级政府和下级政府转移支付预算，上下级政府之间的转移支付收入支出，需要冲抵的相互冲抵，形成本地区内一般公共预算中的转移支付收支预算。
[bookmark: _Toc133][bookmark: _Toc53240905][bookmark: _Toc22232468][bookmark: _Toc23065]3.2.3政府性基金预算中的转移支付预算
政府性基金中的转移支付收入预算，由财政部门根据上级提前下达的政府性基金转移支付预计数，以及根据财税体制和相关政策确定的其他基金转移支付收入编制；转移支付支出预算，由财政部门会同主管部门根据基金项目支出的审核情况等进行编制。
3.2.3.1转移支付收入预算编制（政府性基金预算）
1.上级转移支付收入。
政府性基金转移支付收入是指下级收到上级给予的实现特定公共事业发展目标、按照规定用途安排使用的资金。
★（1）政府性基金转移支付收入原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列。
★（2）上级下达的政府性基金转移支付项目预算，系统自动默认追踪去向。政府性基金转移支付收入预算指标，原则上本级只能从系统接收，不能手工录入。只有预估的政府性基金转移支付收入指标可手工录入。
（3）政府性基金转移支付收入按照上级规定的用途安排使用，不得作为财力统筹安排。
★（4）本级接收上级提前下达的政府性基金转移支付收入预算后，在分解编入本级部门预算支出或对下级的转移支付支出预算时，继续关联上级转移支付项目，确保在预算执行每个环节可追溯预算来源去向。
2.下级上解收入，财政部门根据政策文件、上年度上解收入等测算编列。同时，上级应将分地区上解数告知下级。
3.2.3.2转移支付支出预算（政府性基金预算）
各级财政部门在编制政府性基金预算中的转移支付支出预算时，按照上级提前下达的政府性基金转移支付预计数，结合本级基金收入等，细化分解对下级的转移支付项目，测算编制本级政府性基金预算中的转移支付支出预算。
1.提前下达对下级的转移支付。
★（1）财政部于每年10月31日前，按照本年度政府性基金转移支付预计执行数的一定比例或预计的下一年度政府性基金项目安排情况，将下一年度政府性基金转移支付预计数提前下达至省级财政部门。
★（2）县级以上地方各级财政部门应当于每年11月30日前，按照本年度政府性基金转移支付预计执行数的一定比例或预计的下一年度政府性基金项目安排情况，将下一年度政府性基金转移支付预计数提前下达至下级财政部门。
（3）按照项目法管理分配的政府性基金转移支付，在提前下达时应一并明确下一年度组织实施的项目及项目绩效目标。
2.测算编制本级政府转移支付支出预算。
对上级提前下达的政府性基金转移支付预计数，由财政部门结合本级政府性基金收入，细化分解，分别编入本级部门预算、对下级的转移支付支出预算。
★（1）上级下达的政府性基金转移支付项目，系统自动默认追踪去向。
（2）对于本级政府性基金收入安排的转移支付，由财政部门根据主管部门、下级政府申报支出项目的审核情况或按照相关因素测算，细化分解，编入转移支付支出预算。
★（3）政府性基金中的对下级的转移支付支出预算应当分地区、分项目编制，暂时无法分解到具体实施项目或地区的，列入待分配项目。
★（4）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级必须如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数科学合理预计。
3.2.3.3汇总转移支付预算（政府性基金预算）
财政部门自下而上、层层汇总本级政府和下级政府转移支付预算，上下级政府之间的转移支付收入支出，需要冲抵的相互冲抵，形成本地区内政府性基金预算中的转移支付收支预算。
[bookmark: _Toc53240906][bookmark: _Toc22232469][bookmark: _Toc8551][bookmark: _Toc7990]3.2.4国有资本经营预算中的转移支付预算
国有资本经营预算中的转移支付收入预算，由财政部门根据上级政府提前下达的国有资本经营预算转移支付预计数，以及根据相关政策确定的其他国有资本经营预算转移支付收入编制；转移支付支出预算，由财政部门会同主管部门根据国有资本经营预算项目支出的审核情况进行编制。
3.2.4.1转移支付收入预算编制（国有资本经营预算）
 国有资本经营预算转移支付收入是指为了实现经济结构调整、国企改革发展目标，下级收到上级给予的按照规定用途安排使用的资金。
★1.国有资本经营预算转移支付收入原则上应按上级提前下达的转移支付预计数编列。
★2.上级下达的国有资本经营预算转移支付项目，系统自动默认追踪去向。
★3.上级下达的国有资本经营预算收入预算指标，原则上下级只能从系统接收，不能手工录入。只有预估的国有资本经营预算转移支付收入指标可手工录入。
4.国有资本经营预算转移支付收入，由财政部门按照上级规定的用途安排使用，不得作为本级财力统筹安排。
★5.本级接收上级提前下达的国有资本经营预算转移支付收入预算后，在分解编入本级部门预算支出或对下级的转移支付支出时，继续关联上级转移支付项目，确保在预算执行每个环节可追溯预算来源去向。
★6.下级上解收入，财政部门根据政策文件、上年度上解收入等测算编列。同时，上级应将分地区上解数告知下级。
3.2.4.2转移支付支出预算（国有资本经营预算）
各级财政部门在编制国有资本经营预算中的转移支付支出预算时，按照上级提前下达的国有资本经营预算转移支付预计数，结合本级国有资本经营预算收入等，细化分解对下级的转移支付项目，测算编制本级国有资本经营预算中的转移支付支出预算。
1.提前下达转移支付。
★（1）财政部于每年10月31日前，按照本年度国有资本经营预算转移支付预计执行数的一定比例或预计的国有资本经营预算项目安排情况，将下一年度国有资本经营预算转移支付预计数提前下达至省级财政部门。
★（2）县级以上地方各级财政部门应当于每年11月30日前，按照本年度国有资本经营预算转移支付预计执行数的一定比例或预计的国有资本经营预算项目安排情况，将下一年度国有资本经营预算转移支付预计数提前下达至下级财政部门。
（3）按照项目法管理分配的国有资本经营预算转移支付，在提前下达时应一并明确下一年度组织实施的项目及项目绩效目标。
2.测算编制转移支付支出预算。
对上级提前下达的国有资本经营预算转移支付数，由财政部门结合本级国有资本经营预算收入，细化分解，分别编入本级部门预算和对下级的转移支付支出预算。
★（1）上级下达的国有资本经营预算转移支付项目预算，系统自动默认追踪去向。
（2）国有资本经营预算收入安排的转移支付支出预算，由财政部门根据主管部门、下级政府申报支出项目的审核情况或按照相关因素测算。
★（3）国有资本经营预算中的转移支付支出预算应当分地区、分项目编制，暂时无法分解到具体实施项目或地区的，列入待分配项目。
★（4）上解上级支出。对于上级已明确的上解支出政策及金额，下级必须如实编列；对于上级已明确上解支出政策，但未明确金额的，下级在编制预算前，应与上级充分沟通，结合上级告知的上解数科学合理预计。
3.2.4.3汇总转移支付预算（国有资本经营预算）
财政部门自下而上、层层汇总本级政府和下级政府转移支付预算，上下级政府之间的转移支付收入支出，需要冲抵的相互冲抵，形成本地区内国有资本经营预算中的转移支付收支预算。
[bookmark: _Toc22232470][bookmark: _Toc53240907][bookmark: _Toc32720][bookmark: _Toc8454]3.3部门预算
[bookmark: _Toc53240908][bookmark: _Toc22232471][bookmark: _Toc29138][bookmark: _Toc21533]3.3.1概述
各部门预算由本部门及其所属各单位预算组成。在预算编制阶段，部门负责审核本部门及所属各单位的收入和支出预算建议和预算草案，汇总形成部门预算建议和预算草案。财政部门负责审核部门预算建议，按程序下达预算控制数。
目前，我省遵循“二上二下”的流程编制部门预算，具体如下：“一上”阶段，根据年度部门预算编制要求，基层预算单位从项目库中选择已作为财政储备的预算项目，基于项目预算汇总形成年度单位预算是议，逐级申报，部门审核汇总，编制形成年度部门预算建议，在规定时间内报送财政部门。“一下”阶段，财政部门对部门报送的预算项目及其预算建议进行审核，确定财政拨款预算“一下”控制数，按程序报批后下达部门。“二上”阶段，部门将“一下”控制数逐级细化分解到基层预算单位，基层预算单位根据主管部门下达的“一下”控制数等情况细化编制预算草案，部门按照财政部门下达的控制数按规定格式、时限等要求汇总各单位预算草案，形成本部门预算草条，报送财政部门。“二下”阶段，财政部门对部门“二上”预算草案进行审核，汇编部门预算草案。在人大批准预算后，财政部门批复各部门预算，部门根据财政部门批复的部门预算，逐级批复所属单位预算。
★1.部门预算反映安排给本部门及其所属各单位的一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算、财政专户管理资金和单位资金。企业和执行企业会计制度的事业单位原则上只编制财政拨款收支预算。
★2.部门预算收入包括财政拨款收入、财政专户管理资金收入和单位资金收入。其中：财政拨款收入包括一般公共预算拨款、政府性基金预算拨款、国有资本经营预算拨款；财政专户管理资金收入是缴入财政专户、实行专项管理的教育收费收入；单位资金收入是指除财政拨款收入和财政专户管理资金以外的收入，包括事业收入（不含教育收费）、上级补助收入、附属单位上缴收入、事业单位经营收入及其他收入（包含债务收入、投资收益等）。
★3.部门预算支出包括人员类项目支出、运转类项目支出和特定目标类项目支出。其中：人员类项目支出和运转类项目中的公用经费项目支出对应部门预算中的基本支出；运转类项目中的其他运转类（运行维护经费）项目支出和特定目标类项目支出对应部门预算中的项目支出。
★4.政府债务资金安排的项目预算纳入项目主管部门的部门预算。专项债券资金安排的项目的主管部门和单位应做好政府专项债券项目收支预算编制，根据市场变化合理评估专项债券项目成本、预期收益和对应资产价值等，动态调整完善预算平衡方案，保持项目全生命周期收支平衡。
[bookmark: _Toc24490][bookmark: _Toc53240909][bookmark: _Toc22232472]3.3.2部门汇总申报预算（“一上”）
部门按照年度部门预算编制要求，组织各单位（含部门本级，下同）逐级申报预算，审核汇总各单位预算，编制形成年度部门预算建议，在规定时间内报送财政部门。
3.3.2.1汇总申报收入预算
1.部门对各单位申报的收入预算进行审核汇总，形成本部门的年度收入预算建议。
2.部门组织各单位合理预计各项收入，其中：财政拨款收入与财政拨款支出一致；财政专户管理资金和单位资金收入按照规定的收入项目、征收范围和征收标准申报收入预算，全面反映各单位预算年度内的各项收入来源及构成情况。
3.部门结合各单位历年收入情况，根据经济发展形势、事业发展计划、经营状况等因素，审核各单位申报的收入预算情况。审核原则包括：一是合法合规，必须是依法取得的各项收入。应上缴国库的各项非税收入，不得作为单位资金收入；二是全面完整，不得在预算之外保留其他收入项目；三是真实准确，充分考虑增收减收因素，不能随意夸大或隐瞒收入。
4.部门根据审核发现的情况，组织所属单位对不合理、不规范的收入进行调整。
单位申报收入预算方法指南
	收入类型
	“一上”申报方法

	本年
收入
	一般公共预算
	根据申报年度预算项目的资金性质情况提取

	
	政府性基金预算
	

	
	国有资本经营预算
	

	
	财政专户管理资金
	根据教育收费标准、学生人数等合理预计后填报

	
	事业收入
	根基本年度开展专业业务活动及其辅助活动计划，结合上年度收入等情况进行预计后填报

	
	事业单位经营收入
	根据本年度经营活动计划，结合上年度经营收入规模、经营状况和市场行情等因素进行预计后填报

	
	上级补助收入
	结合上年度上级补助收入等情况进行预计后填报

	
	附属单位上缴收入
	结合上年度附属单位上缴收入等情况商附单位进行预计后填报

	
	其他收入
	根据情况合理预计后填报

	上年
结转
结余
	一般公共预算
	根据预算执行进度等情况对年底每个项目结转情况进行充分合理预计，分别反映在申报的人员项目、运转类项目、特定目标类项目中，并相应提取

	
	政府性基金预算
	

	
	国有资本经营预算
	

	
	财政专户管理资金
	根据预算执行、实际收入情况充分合理预计后填报

	
	单位资金
	根据预算执行、实际收入情况充分合理预计后填报


3.3.2.2汇总申报人员类项目预算
1.部门审核各单位人员范围是否符合政策规定，申报预算的资金性质是否合理，支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确等。
2.对各单位反映的人员类项目特殊需求，部门根据单位提供的相关依据等进行审核。
3.部门汇总各单位的人员类项目支出预算需求，相应提出部门人员类项目支出预算建议。
3.3.2.3汇总申报运转类项目预算
1、部门汇总审核运转类项目预算时，一是要做好年度间对比分析，除机构改革和大型资产处置外，运转类项目年度间应基本平稳。二是要做好单位间的统筹平衡，既要严格根据标准测算，又要按照统一尺度确定工作量，避免单位间经费安排不平衡。三是要做好公用经费项目和其他运转类（运行维护经费）项目之间的相互衔接，避免交叉重复，对于通用资产、中小型资产设备的运行维护原则上通过公用经费项目预算安排，确有必要的，再通过安排其他运转类（运行维护经费）项目预算解决。四是要做好投入与目标产出效益匹配分析，确保其他运转类项目绩效目标指向明确、细化量化、合理可行、相应匹配。
2.对于公用经费项目，部门审核支出范围是否符合政策规定，申报预算的资金性质是否合理，支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确，资产配置预算、政府采购预算、政府购买服务预算是否符合规定等。
3.对于其他运转类（运行维护经费）项目，部门审核项目支出标准、绩效目标是否科学合理，支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确，政府采购预算、政府购买服务预算是否符合规定，资产配置预算是否符合资产配置标准和共享共用管理等规定，按照预算编制要求和轻重缓急原则，提出运转类项目中其他运转类（运行维护经费）项目的预算建议。
4.部门审核“三公”经费是否符合政策规定、是否符合总量控制要求等。
5.部门根据审核发现的情况，组织所属单位对不合理、不规范的内容进行调整。在此基础上，结合单位申报情况和财政部门对项目支出规模控制要求等，汇总提出年度预算建议等。
3.3.2.4汇总申报特定目标类项目预算
1.部门要按照财政部门编报部门预算的有关要求，审核汇总特定目标类项目预算。
2.部门一是审核各单位项目是否符合党委政府的决策部署和政策规定，在当年是否具备实施条件。二是审核各单位项目分年支出计划是否与实施方案相匹配，申报的年度预算中当年不能支出的部分，应当予以调减，纳入以后年度预算考虑。项目年度预算测算是否合理，是否与以前年度预算执行情况、绩效评价情况挂钩等。三是审核项目要素是否齐全准确，包括支出功能分类、支出经济分类科目、资金性质等；是否按照规定编制了政府采购预算、资产配置预算、政府购买服务预算；项目支出预算是否分解到具体承担单位。四是审核绩效目标是否与预算资金相匹配，是否有可衡量的定性与定量指标，绩效目标是否具有挑战性和科学性。
3.部门审核“三公”经费是否符合政策规定、是否符合总量控制要求等。
4.部门对各单位申报的项目进行审核后，结合财政部门对项目支出规模控制要求等，按照轻重缓急原则，提出部门特定目标类项目支出预算建议。
3.3.2.5项目安排顺序原则
部门申报预算的项目要按照以下原则进行排序：
1.确保人员类项目预算，落实“保工资”的要求。
2.确保运转类项目预算，落实“保运转”的要求。
3.优先保障特定目标类项目中涉及基本民生的项目预算，落实“保基本民生”的要求。
4.重点保障特定目标类项目中已经由本级党委、政府明确的项目。
5.对其他特定目标类项目，按照轻重缓急原则排序。
[bookmark: _Toc53240910][bookmark: _Toc22232473][bookmark: _Toc3229]3.3.3财政审核预算（“一下”）	
财政部门对部门申报预算的项目进行审核，根据本级财力、上年预算执行、绩效评价结果、预算评审、部门申报收入、本年度绩效目标等情况，对部门提出的预算项目和预算建议进行审核，确定财政拨款预算“一下”控制数。财政部门核定的部门预算财政拨款预算控制数总额严格限定在政府预算确定的本级支出预算规模以内。
3.3.3.1审核收入预算
1.财政部门应根据本级财力、上年预算执行、绩效评价结果、预算评审等情况，核定部门下一年度财政拨款收入预算控制数，财政拨款收入预算与财政拨款支出预算一致。对预计结转结余资金收入规模较大的部门，财政部门应适当减少其财政拨款预算。
★2.财政部门对部门申报的单位资金和财政专户管理资金收入预算进行审核，对不合理、不准确的，财政部门通知部门调整。
★3.财政专户管理资金收入预算（含当年收入和预计结转结余收入）作为上限控制预算项目的财政专户管理资金支出规模，所有预算项目的财政专户管理资金支出不得超出财政专户管理资金收入。
★4.单位资金收入预算（含当年收入和预计结转结余收入）作为上限控制申报预算项目的单位资金支出规模，所有预算项目的单位资金支出不得超出单位资金收入。
3.3.3.2审核人员类项目预算
1.财政部门审核人员范围是否符合政策规定，申报预算的资金性质是否合理，支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确等。
2.对部门反映的人员类项目特殊需求，财政部门根据部门提供的相关依据等进行审核。
3.财政部门根据审核情况，核定部门人员类项目财政拨款支出预算控制数。
3.3.3.3审核运转类项目预算
1.对于公用经费项目，财政部门审核支出范围是否符合政策规定，申报预算的资金性质是否合理，支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确，资产配置预算、政府采购预算、政府购买服务预算是否符合规定等。
2.对于其他运转类（运行维护经费）项目，财政部门审核支出范围是否符合政策规定，项目支出标准、绩效目标是否科学合理，资金性质、支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确，政府采购预算、政府购买服务预算是否符合规定，资产配置预算是否符合资产配置标准和共享共用管理等规定。
3.财政部门审核部门预算支出经济分类中涉及的“三公”经费支出是否符合政策规定、是否符合“三公”经费总量控制要求等。
4.财政部门根据审核情况，核定运转类项目财政拨款支出预算控制数。
3.3.3.4审核特定目标类项目预算
1.财政部门审核支出范围是否符合政策规定，项目支出标准、绩效目标是否科学合理，政府采购预算、政府购买服务预算是否符合规定，资产配置预算是否符合资产配置标准和共享共用管理等规定，申报预算的资金性质是否合理，资金性质、支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确等。
2.财政部门审核部门预算支出经济分类中涉及的“三公”经费支出是否符合政策规定、是否符合“三公”经费“只减不增”总量控制要求等。
3.财政部门按照项目排序原则，优先保障重要改革、重大政策和基本民生等重点领域项目，其他项目根据轻重缓急原则统筹安排预算。
4.财政部门根据审核情况，核定特定目标类项目财政拨款支出预算控制数。
[bookmark: _Toc22232474][bookmark: _Toc7361][bookmark: _Toc53240911]3.3.4部门汇总编制（“二上”）
部门按照财政部门下达的预算控制数、规定格式、时限等要求，组织各单位细化编制单位预算，汇总各单位预算草案，形成本部门预算草案，报送财政部门。
1.部门将财政部门下达的预算控制数，分解下达给各单位。下达给各单位的预算控制数总数不得超过财政部门下达的预算控制数。
★2.部门汇总各单位的收入预算，编制本部门收入预算。其中，财政拨款收入预算应当与财政拨款支出预算保持一致；财政专户管理资金收入预算、单位资金收入预算应结合最新情况进行必要调整，确保合理、准确。
3.部门汇总各单位的支出预算，编制本部门支出预算。汇总时，要审核各单位是否根据下达的有关支出预算控制数以及财政专户管理资金、单位资金收入预算，合理确定项目预算的资金性质；是否根据调整编制的支出预算对资产配置预算、政府采购预算、政府购买服务预算等进行了必要调整；支出功能分类科目、部门预算支出经济分类科目使用是否准确；绩效目标设置是否科学合理等。
4.部门汇总各单位的“三公”经费预算，审核是否符合规定。
5.财政部门下达控制数之后，部门确因党委、政府新确定增支事项等特殊情况需要单独增加预算控制数的，应充分说明理由、提供相关材料，按程序反馈财政部门，由财政部门审核后对其控制数进行必要调整。
[bookmark: _Toc53240912][bookmark: _Toc22232475][bookmark: _Toc30736]3.4单位预算
[bookmark: _Toc22232476][bookmark: _Toc53240913][bookmark: _Toc4322]3.4.1概述
单位预算是部门预算的组成部分。单位在预算编制阶段，负责编制本单位收入和支出预算建议和预算草案，按规定报送主管部门。
★1.单位预算反映安排给本单位的一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算、财政专户管理资金和单位资金。企业和执行企业会计制度的事业单位原则上只编制财政拨款收支预算。
2.单位预算收入包括财政拨款收入、财政专户管理资金收入和单位资金收入。其中：财政拨款收入包括一般公共预算拨款、政府性基金预算拨款、国有资本经营预算拨款；财政专户管理资金收入是指缴入财政专户、实行专项管理的教育收费收入；单位资金收入是指除财政拨款收入和财政专户管理资金以外的收入，包括事业收入（不含教育收费）、上级补助收入、附属单位上缴收入、事业单位经营收入及其他收入（包含债务收入、投资收益等）。
★3.单位预算支出包括人员类项目支出、运转类项目支出和特定目标类项目支出。其中：人员类项目支出和运转类项目中的公用经费项目支出对应单位预算中的基本支出；运转类项目中的其他运转类（运行维护经费）项目支出和特定目标类项目支出对应单位预算中的项目支出。
[bookmark: _Toc53240914][bookmark: _Toc22232477][bookmark: _Toc7260]3.4.2单位申报预算（“一上”）
单位按照年度部门预算编制要求，编制本单位的年度预算建议，按规定报送主管部门。
3.4.2.1申报收入预算
1.单位应当按照规定将所有收入编入预算，包括财政拨款收入、财政专户管理资金收入、单位资金收入。
2.财政拨款收入是指单位从同级财政部门取得的各类财政拨款，包括一般公共预算拨款、政府性基金预算拨款、国有资本经营预算拨款。单位根据以前年度预算安排、项目需求等情况合理预计。
3.财政专户管理资金是指缴入财政专户、实行专项管理的高中以上学费、住宿费、高校委托培养费、函大、电大、夜大及短训班培训费等教育收费。单位根据教育收费标准、学生人数等合理预计。
4.单位资金包括事业收入（不含教育收费）、上级补助收入、附属单位上缴收入、事业单位经营收入，以及债务收入、投资收益等其他收入。
（1）事业收入是指事业单位开展专业业务活动及其辅助活动取得的收入，不包括教育收费。单位根据本年度事业单位开展专业业务活动及其辅助活动计划，结合上年度收入等情况进行预计。
（2）上级补助收入是指从主管部门或上级单位取得的财政拨款以外的其他补助收入。单位结合上年度上级补助收入等情况进行预计。
（3）附属单位上缴收入是指本单位所属下级单位上缴给本单位的全部收入（包括下级事业单位上缴的事业收入、其他收入和下级企业单位上缴的利润等）。下级单位既包括独立核算的也包括非独立核算的；既包括纳入部门预算编报范围的单位，也包括未纳入部门预算编报范围的单位。单位结合上年度附属单位上缴收入等情况商附属单位进行预计。
上级补助收入、附属单位上缴收入应分别明确来源单位，属于同一部门所属预算单位的，汇总时应作冲抵处理，避免各单位收入加总虚增部门总收入。
（4）事业单位经营收入是指事业单位在专业业务活动及其辅助活动之外开展非独立核算经营活动取得的收入。单位应当根据本年度事业单位经营活动计划，结合上年度事业单位经营收入规模、经营状况和市场行情等因素进行预计。
（5）其他收入。对于债务收入（不含政府债券、政府向外国政府贷款和国际组织贷款）、投资收益等收入，单位根据情况合理预计，全部编入预算。
5.上年结转结余资金，包括财政拨款结转、财政拨款结余、财政专户管理资金结转结余和单位资金结转结余。财政拨款结转是指项目实施周期内，年度预算执行结束时，预算未全部执行或因故未执行，下年需要按照原用途继续使用的财政拨款资金。财政拨款结余是指当年预算工作目标已完成，或者因故终止，当年剩余的财政拨款资金。财政专户管理资金结转结余、单位资金结转结余是指年度预算执行结束时，当年实际剩余的财政专户资金、单位资金。
（1）财政拨款结转资金，应当充分合理预计，作为收入编入单位下一年度预算，继续按照原用途安排使用。待年度结束后，经财政部门审核批准的财政拨款结转资金预算才可执行，不得按照财政拨款结转资金预计数执行。
（2）人员类项目、公用经费项目和结转一年以上的其他运转类（运行维护经费）项目和特定目标类项目统一收回财政；原则上截至6月底仍未下达的处室代编预算资金，一律收回预算统筹使用；符合条件的科研项目财政拨款结余资金，经财政部门确认，可在一定期限内由单位统筹安排用于科研活动的直接支出；其他项目财政拨款结余资金应当交回财政，不得作为收入编入单位下一年度预算。
★（3）财政专户管理资金结转结余、单位资金结转结余应当充分合理预计，全部编入单位下一年度收入预算。若向人大报送预算草案时，还未确定上年结转数，则先按照预计数编报，并在预算草案（报告）中注明有关数据为预估数。
6.单位收入预算控制支出预算，支出预算不得超过收入预算。
7.单位对其填报的财政专户管理资金收入预算和单位资金收入预算负主体责任。
3.4.2.2申报人员类项目预算
1.单位从项目库中选取人员类项目申请预算，合理确定人员类项目预算资金性质，细化编制支出功能分类、部门预算支出经济分类。
2.单位的人员类项目有特殊经费需求的，向主管部门单独反映，提供相关依据。
3.单位加总形成人员类项目预算需求，相应提出本单位人员类项目预算建议。
3.4.2.3申报运转类项目预算
1.单位根据单位职责及年度工作安排，从项目库中选取运转类项目申请预算，其中公用经费项目预算由系统自动测算。对于申报预算的项目，在项目库中明确资金性质和年度绩效目标，细化编制支出功能分类、部门预算支出经济分类等信息，部门预算支出经济分类涉及“三公”经费的，要结合“三公”经费管理要求合理确定。
★2.部门预算支出经济分类科目为“309资本性支出（基本建设）”、“310资本性支出”并形成资产的，应依据项目库资产配置信息编报资产配置预算。
3.运转类项目涉及政府采购的，应当编制政府采购预算。
4.单位应当按照要求填报政府购买服务项目预算，项目内容应当严格限制在属于政府职责范围、适合采取市场化方式提供、社会力量能够承担的服务事项。各级党的机关、行政机关、纳入行政编制管理且经费由财政负担的群团组织和具有行政管理职能的事业单位可以编制政府购买服务项目预算；公益二类事业单位和承担义务教育、基础性科研、公共文化、公共卫生及基层的基本医疗服务等基本公益服务的公益一类事业单位不能编制政府购买服务项目预算。
5.单位按照主管部门要求和轻重缓急原则，提出运转类项目预算建议。
3.4.2.4申报特定目标类项目预算
1.单位根据单位职责及年度工作安排，从项目库中选取特定目标类项目申请预算。对于申报预算的项目，在项目库中细化填报项目分年支出计划、资金性质、支出功能分类、部门预算支出经济分类、绩效目标等信息。上缴上级支出项目、对附属单位补助支出项目应分别明确去向单位，属于同一部门所属预算单位的，汇总时应作冲抵处理，避免各单位支出加总虚增部门总支出。
2.单位应当按照设定的项目周期分别确定各年度的支出计划，各年度支出计划合计数应当与项目资金总额一致。
★3.部门预算支出经济分类科目为“309资本性支出（基本建设）”、“310资本性支出”、“31101资本金注入”、“31201资本金注入”和“31203政府投资基金股权投资”并形成资产的，应依据项目库资产配置信息编报资产配置预算。
4.特定目标类项目涉及政府采购的，应当编制政府采购预算。
5.单位应当按照要求填报政府购买服务项目预算，项目内容应当严格限制在属于政府职责范围、适合采取市场化方式提供、社会力量能够承担的服务事项。各级党的机关、行政机关、纳入行政编制管理且经费由财政负担的群团组织和具有行政管理职能的事业单位可以编制政府购买服务项目预算；公益二类事业单位和承担义务教育、基础性科研、公共文化、公共卫生及基层的基本医疗服务等基本公益服务的公益一类事业单位不能编制政府购买服务项目预算。
6.部门预算支出经济分类涉及“三公”经费的，要结合“三公”经费管理要求合理确定。
7.单位按照主管部门要求和轻重缓急原则，提出特定目标类项目预算建议。
3.4.2.5项目安排顺序原则
单位申报项目要按照以下原则进行排序：
1.确保人员类项目预算，落实“保工资”的要求。
2.确保运转类项目预算，落实“保运转”的要求。
3.优先保障特定目标类项目中涉及基本民生的项目预算，落实“保基本民生”的要求。
4.重点保障特定目标类项目中已经由本级党委、政府正式明确的项目。
5.对其他特定目标类项目，按照轻重缓急、成本效益原则排序。
[bookmark: _Toc53240915][bookmark: _Toc22232478][bookmark: _Toc13708]3.4.3单位编制预算草案（“二上”）	
单位根据主管部门分解下达的预算控制数，细化编制本单位的预算草案，按程序报送主管部门。
3.4.3.1编制收入预算
1.单位按照主管部门分解下达的财政拨款预算控制数，相应编制财政拨款收入预算。
2.单位根据事业发展计划、经营状况等变化情况，调整完善单位资金收入预算和财政专户管理资金收入预算。
3.单位应当根据当前预算执行情况，对预计的结转结余收入预算进行调整。
★4.待年度结束后，单位按照实际情况编制结转结余收入预算。具备条件的，可以通过系统直接将实际结转结余收入列入年初预算。
3.4.3.2编制支出预算
1.单位根据主管部门分解下达的财政拨款预算控制数，调整编制财政拨款支出预算，确保所有项目支出中安排的财政拨款支出预算与下达的控制数一致。
★2.单位按照单位资金收入预算（含当年收入和预计结转结余收入）调整编制单位资金支出预算，确保所有项目支出中安排的单位资金的支出预算不超过收入预算规模。
★3.单位按照单位财政专户管理资金收入预算（含当年收入和预计结转结余收入）调整编制财政专户管理资金支出预算，确保所有项目支出中安排的财政专户管理资金的支出预算不超过收入预算规模。
4.单位根据本单位预算规模和预算编制有关要求，对人员类项目、运转类项目和特定目标类项目的相关信息进行调整完善。
5.部门预算支出经济分类涉及的“三公”经费支出，应当严格按照“三公”经费管理要求进行编制。
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各级政府在本级人大举行会议时，向大会作关于总预算草案的报告。各级人大审查并批准预算草案。
[bookmark: _Toc53240919][bookmark: _Toc14381]4.1.2管理流程及规则
1.财政部门报送本级人大审议的政府预算草案应当至少包括以下报表（报表样式详见附录3附表3，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）：
（1）一般公共预算应当包括《一般公共预算收入预算表》、《一般公共预算支出预算表》和《一般公共预算对下级的转移支付预算分项目表》等报表。
（2）政府性基金预算应当包括《政府性基金收入预算表》、《政府性基金支出预算表》和《政府性基金预算对下级的转移支付预算分项目表》等报表。
（3）国有资本经营预算编制报表应当包括《国有资本经营收入预算表》和《国有资本经营支出预算表》等报表。
此外，财政部门还需将部门预算草案一并报送本级人大。部门预算草案应当至少包括《收支总表》、《一般公共预算“三公”经费支出表》和《项目支出表》等报表（报表样式详见附录3附表4，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
2.地方各级预算由本级人大审查和批准。审批流程是：
（1）财政部门将预算草案、预算报告及编制说明提交本级政府审定。
（2）本级政府（财政部门）将预算草案和预算报告，按程序提交本级人大有关专门委员会初审。
（3）财政部门按照本级人大有关专门委员会初审意见，研究、修改完善预算草案和预算报告，并应当及时反馈初审意见的处理情况。本级政府将修改完善后的预算草案和预算报告提交本级人大会议审批。
★3.本级人大批准政府预算后，系统登记预算指标账，相应生成收入和支出预算指标。
★4.本级人大批准政府预算后，财政部门通过系统实时汇总本地区的收支预算。对于本地区的待分配指标（包括转移支付预算待分配指标、部门预算待分配指标、预备费），上级可通过系统实时监控其分配进展情况，掌握待分配预算总额、已分配数、未分配数和分配时间。对于未分配指标，上级可进一步追踪其停留的预算级次（中央、省、市、县）、未分配状态持续时间等。过渡期内，财政部门对本级财力安排的待分指标分配情况，可自主决定是否推送给上级财政部门。
5.对代编的部门预算的支出事项，各级财政原则上应在当年6月30日前下达；逾期未下达的，收回同级财政总预算统筹使用。
★6.对下级政府的地方政府债务转贷支出，应当在本级人大或其常委会议批准预算后的30日内正式下达。
★7.对于上级下达的政府债务转贷预算，本级在系统中接收，转贷金额、债务类别等要素保持不变，细化分解后下达用于本级部门预算支出或对下级的债务转贷支出。分解下达时继续关联上级下达的转贷支出预算相关信息，确保在预算执行每个环节可追溯资金来源去向。
[bookmark: _Toc53240920][bookmark: _Toc22232481][bookmark: _Toc14052][bookmark: _Toc22617]4.2转移支付预算下达
[bookmark: _Toc53240921][bookmark: _Toc22232482][bookmark: _Toc29112][bookmark: _Toc13535]4.2.1概述
转移支付预算下达是指本级政府预算经同级人大批准后，财政部门在法定时限内按程序下达给下级政府。
[bookmark: _Toc53240922][bookmark: _Toc30467][bookmark: _Toc22232483][bookmark: _Toc19546]4.2.2管理流程及规则
★1.本级政府预算草案经人大批准后，财政部门生成转移支付支出预算指标，包括项目名称、项目代码、预算级次等信息。
2.中央对地方的一般性转移支付应当在全国人大批准预算后30日内正式下达。中央对地方的专项转移支付应当在全国人大批准预算后90日内正式下达。
3.省级政府接到中央一般性转移支付和专项转移支付后，应当在30内正式下达到本行政区域县级以上各级政府。
4.县级以上地方各级预算安排对下级政府的一般性转移支付和专项转移支付，应当分别在本级人大批准预算后的30日和60日内正式下达。
5.对自然灾害等突发事件处理的转移支付，财政部门应当及时下达预算；对据实结算等特殊项目的转移支付，可以分期下达预算，或者先预付后结算。
据实结算等特殊项目的转移支付，采用分期下达预算方式的，应当合理设定分批次下达数，最后一期的下达时间不得迟于预算执行当年的9月30日；采用先预付后结算方式的，应当按照预算数全部下达，预算年度终了时应当及时办理结算。
★6.对于上级下达的转移支付预算，本级在系统中接收预算指标，项目名称、项目代码、预算级次等要素保持不变，细化分解后下达用于本级部门预算支出或对下级的转移支付支出。其中，一般公共预算安排的共同事权转移支付和专项转移支付、政府性基金预算安排的转移支付、国有资本经营预算安排的转移支付，分解下达时继续关联上级下达的转移支付项目，确保在预算执行每个环节可追溯资金来源去向。
★7.人大批复预算后，本级财力安排的未提前下达的转移支付预算，财政部门在系统中相应生成待分配指标，指标信息包括项目名称、项目代码、预算级次等，细化分解后下达。一般公共预算安排的共同事权转移支付和专项转移支付、政府性基金预算安排的转移支付、国有资本经营预算安排的转移支付可根据相关要素全程追踪预算下达执行情况。
★8.同一项转移支付既有按因素法分配的，也有项目法分配的，在下达预算文件时，必须分开列示。
★9.按照项目法分配下达转移支付项目预算时，应在预算文件中明确细化后的项目名称、预算金额和项目代码等相关要素，并通过系统将细化后的转移支付项目预算下达，确保系统中的项目和指标文件中的项目保持一致，以便跟踪。
★10.对于上级按项目法分配下达的转移支付项目预算，本级系统中的项目名称、预算金额等要素应与上级下达的保持一致，并将本级的项目代码和上级的项目代码进行关联，以便上级跟踪；本级将转移支付项目预算分解下达到部门预算时，项目也应与上级下达的项目保持一致，不得更改上级下达的项目名称。对于上级按因素法分配下达的转移支付项目预算，若本级没有作为财力统筹的，则按照上级下达的转移支付项目名称、预算金额等要素生成本级待分配项目预算，将本级待分配项目代码和上级转移支付项目代码进行关联，再按有关规定分解下达给本级部门或者下级；若本级已作为财力统筹，则不再生成待分配项目预算。
★11.转移支付支出预算在细化分解下达时（包括提前下达和执行中下达），本级办理预算文件，必须同步在系统中登记预算指标。预算文件签发后，系统自动下达预算指标，并登记指标账。
★12.政府预算执行中，上下级政府间的转移支付预算增加或减少，可不作为预算调整事项。执行中，下级收到上级下达的转移支付（包括正指标和负指标），相应增加、减少下级收入预算。
★13.上级下达转移支付预算时应明确是否需要追踪。若明确需要追踪的，追踪信息包括转移支付项目的分配进度、分配时间、细化后的项目以及未分配预算停留的预算级次、财政内部机构和未分配状态持续时间、执行等情况，由系统自动按预算级次占比拆分支出、结余数。
14.下达转移支付支出预算指标时，应包含以下要素：文号、转移支付项目名称、文件标题、发文（下达）日期、财政内部机构、摘要、转移支付功能科目、支出功能分类科目、资金性质、金额等。
[bookmark: _Toc53240923][bookmark: _Toc22232484][bookmark: _Toc11968][bookmark: _Toc4655]4.3部门预算批复
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部门预算批复是指本级政府预算经本级人大批准后，在法定时限内，财政部门向本级各部门批复预算，各部门向所属各单位批复预算。
[bookmark: _Toc53240925][bookmark: _Toc22232486][bookmark: _Toc32702]4.3.2管理流程及规则
1.财政部门应当在本级政府预算经本级人大批准后20日内向各部门批复预算。各部门应当在接到财政部门批复的本部门预算后15日内向所属各单位批复预算。
2.预算年度开始后，本级预算草案在本级人大批准前，在财政部门审核确认的各部门“二上”预算指标内，部门可以安排下列支出：上年度结转的支出，参照上一年同期的预算支出数额安排必须支付的本年度人员类项目支出、运转类项目支出和特定目标类项目支出，法律规定必须履行支付义务的支出，以及用于自然灾害等突发事件处理的支出。
★3.财政部门批复部门预算之后，在系统中生成各单位财政拨款预算指标、财政专户管理资金和单位资金预算指标。
4.生成政府采购预算、资产配置预算、政府购买服务预算，分别作为政府采购、配置资产、购买服务等活动的控制依据。
5、运转类项目中的其他运转类（运行维护经费）项目和特定目标类项目绩效目标要随预算一并批复，作为绩效监控和绩效评价的依据。
6.代编的部门预算的支出事项，在政府预算批复后，部门和单位应加快报送资金分配方案，财政部门原则上应在当年6月30日前下达，逾期未下达的，收回同级财政总预算统筹使用。
[bookmark: _Toc53240926][bookmark: _Toc21431][bookmark: _Toc22232487][bookmark: _Toc29550]4.4政府预算公开
[bookmark: _Toc53240927][bookmark: _Toc22232488][bookmark: _Toc9193][bookmark: _Toc5162]4.4.1概述
经地方人大或其常务委员会批准的预算、预算调整的报告及报表应当在规定时间内向社会公开。
[bookmark: _Toc53240928][bookmark: _Toc22232489][bookmark: _Toc27600][bookmark: _Toc2883]4.4.2管理流程及规则
1.地方各级财政部门在本级政府信息公开工作主管部门指导下，组织开展本地区政府预算公开工作，制定本地区预算公开的规定，负责向社会公开政府预算；向本级政府信息公开工作主管部门和上一级政府财政部门报告本地区预算公开情况。
2.政府预算应当在本级人大或其常委会批准后20日内向社会公开。
3.除涉及国家秘密的信息，地方各级财政部门应当公开一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算。
4.政府预算应当至少公开《一般公共预算收入预算表》《政府性基金收入预算表》和《国有资本经营收入预算表》等报表（报表样式详见附录3附表3，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
5.地方一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算报表中涉及本级支出的，应当公开到功能分类项级科目。一般公共预算人员类项目预算和运转类项目中的公用经费项目预算还应公开到政府预算支出经济分类款级科目，专项转移支付应当分地区、分项目公开，未落实到地区的金额也应公开。
6.财政部门在公开政府预算时，应对财政转移支付安排、举借政府债务、预算绩效管理等重要事项进行说明。
7.财政部门随同预算公开上一年度本地区、本级及所属地区地方政府债务限额及余额（或余额预计执行数），以及本地区和本级上一年度地方政府债券（含再融资债券）发行及还本付息额（或预计执行数）、本年度地方政府债券还本付息预算数等。
8.财政部门随同调整预算公开当年本地区及本级地方政府债务限额、本级新增地方政府债券资金使用安排等。
[bookmark: _Toc53240929][bookmark: _Toc15890][bookmark: _Toc22232490][bookmark: _Toc29694]4.5部门预算公开
[bookmark: _Toc53240930][bookmark: _Toc22232491][bookmark: _Toc489][bookmark: _Toc3869]4.5.1概述
经财政部门批复的部门预算及报表，以及各部门所属单位的预算及报表，各部门、各单位应当在规定时间内向社会公开。
[bookmark: _Toc22232492][bookmark: _Toc53240931][bookmark: _Toc10564]4.5.2管理流程及规则
1.财政部门负责对各部门公开部门预算进行业务指导，协调和督促各部门做好预算公开工作。各部门、各单位负责向社会公开本部门、本单位的预算。
2.各部门应当按照规定格式和有关要求，在财政部门批复部门预算后20日内向社会公开。除涉及国家秘密外，部门预算按其支出功能分类应当公开到项，同时公开到具体项目；按其支出经济分类，人员类项目预算和运转类项目预算中公用经费项目预算应当公开到款。项目绩效目标也应随预算一并公开。
★3.各部门所属单位应当按照规定格式和有关要求，在部门批复单位预算后20日内向社会公开。除涉及国家秘密外，单位预算按其支出功能分类应当公开到项，同时公开到具体项目；按其支出经济分类，人员类项目预算和运转类项目中公用经费项目预算应当公开到款。
4.部门和单位应当严格按照国家保密法律法规管理涉密事项，定密应当坚持最小化、精准化原则，合理确定涉密预算信息范围和内容，保证依法依规全面公开预算信息。对已确定的涉密事项，按规定不予公开；部分内容涉密的事项，在确保安全的前提下，按照如下原则处理：
①同一功能分类款级科目下，大部分项级科目涉密的，仅公开到该款级科目；
②同一功能分类类级科目下，大部分款级科目涉密的，仅公开到该类级科目；
③个别功能分类款级科目或项级科目涉密的，除不公开该涉密科目外，同一级次的“其他支出”科目也不公开。
5. 各级财政部门建立本地区预决算公开平台，集中公开预决算信息。部门预决算应在各部门门户网站和预决算公开平台上统一公开，部门没有门户网站的，在预决算公开平台上集中公开。
[bookmark: _Toc22232493][bookmark: _Toc29440][bookmark: _Toc53240932][bookmark: _Toc908]五、预算调整和调剂
[bookmark: _Toc22232494][bookmark: _Toc53240933][bookmark: _Toc5367][bookmark: _Toc30875]5.1政府预算调整
[bookmark: _Toc53240934][bookmark: _Toc6734][bookmark: _Toc22232495][bookmark: _Toc28394]5.1.1概述
按照预算法规定，经地方各级人大批准的地方各级政府预算，在执行中出现以下四种情形，应当进行预算调整，具体包括：需要增加或者减少预算总支出的、需要动用预算稳定调节基金的、需要调减预算安排的重点支出数额的、需要增加举借债务数额的。
[bookmark: _Toc25218][bookmark: _Toc53240935][bookmark: _Toc22232496][bookmark: _Toc10232]5.1.2管理流程及规则
1.政府预算的调整程序
（1）编制预算调整方案。在预算执行中，对于必须进行的预算调整，财政部门应当编制预算调整方案。预算调整方案应当说明预算调整的理由、项目和数额。
（2）本级政府审批。财政部门将预算调整方案提交本级政府审批。
（3）本级人大有关专门委员会初审。财政部门将预算调整方案按程序提交本级人大有关专门委员会初审。
（4）本级人大常委会审批。财政部门按照本级人大有关专门委员会初审意见，研究、修改完善预算调整方案。本级政府将修改完善后的预算调整方案，提交本级人大常委会审批。
2.经批准的预算调整方案，各级政府应当严格执行。未经上述规定的程序，各级政府不得作出预算调整的决定。
3.地方各级预算的调整方案经批准后，由本级政府报上一级政府备案。
4.在政府预算执行中，地方各级政府因上级政府增加不需要本级政府提供配套资金的专项转移支付而引起的预算支出变化，不属于预算调整。
5.接受增加专项转移支付的县级以上地方各级政府应当向本级人大常委会报告有关情况。
★6.为便于实时反馈各级政府的预算调整和调剂情况，各级财政部门要在系统中设置《一般公共预算收支预算变动总表》、《政府性基金预算收支预算变动总表》、《国有资本经营预算收支预算变动总表》和《非财力转移支付项目预算分配和支出进度表》等报表（报表样式详见附录3附表4，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
[bookmark: _Toc53240936][bookmark: _Toc22232497][bookmark: _Toc29553][bookmark: _Toc5006]5.2转移支付预算调剂
[bookmark: _Toc28018][bookmark: _Toc53240937][bookmark: _Toc22232498][bookmark: _Toc3199]5.2.1概述
转移支付预算调剂是指预算执行中转移支付支出预算在不同预算科目、预算级次或者项目间的变动。
[bookmark: _Toc53240938][bookmark: _Toc22232499][bookmark: _Toc31926][bookmark: _Toc11973]5.2.2管理流程及规则
★1.预算执行中，上下级政府间的转移支付预算下达、上解，可不作为预算调整事项，可由财政部门按照政府预算调剂事项处理。
2.上级对本级新增（减少）转移支付
（1）执行中接收上级新增下达的转移支付预算，相应生成本级转移支付收入预算指标。
对于上级新增下达的本级可统筹使用的一般性转移支付，由本级财政部门自主确定使用方向和项目，按预算级次分解，增加本级部门预算支出或对下级的转移支付支出。
对于上级新增下达的共同事权转移支付、专项转移支付，按上级规定用途使用，由本级财政部门分配，增加本级部门预算支出或对下级的转移支付支出。
对于地方在安排年初预算时已按规定人数和标准全额保障的基本公共服务领域共同事权转移支付项目，中央增量转移支付指标下达后优先用于地方的此项基本公共服务领域的共同事权项目。同时，地方财政可将增量同等额度的本级财政安排的年初预算调剂收回，并按规定程序报批后使用。
对于上级新增下达的政府性基金转移支付、国有资本经营预算转移支付，比照专项转移支付管理，按上级规定用途使用，由本级财政部门分配，增加本级部门预算支出或对下级的转移支付支出。
（2）接收到上级减少转移支付预算（负指标）
★接收到核减上级下达的转移支付预算（负指标）时，相应的上级转移支付预算未分配到本级部门或下级财政的，则冲减相应的上级转移支付预算。
★接收到核减上级下达的转移支付预算（负指标）时，已分配到本级部门或下级财政的，如未列支，则相应冲减部门预算支出预算或补助下级支出预算后，再冲减相应的上级转移支付收入预算；如已列支则通过追回资金或调剂预算等方式处理再冲减相应的上级转移支付预算。
3.本级新增（减少）对下级的转移支付
（1）预算执行中，对于上级新增下达的转移支付，本级应当在接到上级预算文件后30日内下达。
★（2）预算执行中，对于据实结算的转移支付项目，已下达的转移支付预算大于结算数，下达负指标相应核减已下达的转移支付预算。对于审计、检查中发现问题需要收回预算的，则下达负指标，相应核减原下达的转移支付预算。
★4.除上级明确可以统筹使用的转移支付外，下级确需在不同转移支付项目、类级科目间调剂使用的，按程序报上级财政部门审批；审批同意后，上级财政部门下达转移支付预算调剂指标。款、项级科目间调剂使用的，由下级财政部门自行调剂。
5.预算执行中，年初未落实到项目、编入待分配的转移支付预算发生调剂，需分解落实到具体转移支付项目的，由财政部门办理，下达转移支付预算调剂指标；需报请政府批准的，由财政部门或者由财政部门会同相关部门报请政府批准后办理。
★6.预算执行中，年初未落实到部门或地区的转移支付预算发生调剂，由相关部门、下级政府向本级财政部门提出，由本级财政部门审核办理；需报请本级政府批准的，由本级财政部门或者由本级财政部门会同相关部门报请本级政府批准后办理。
★7.预算执行中，转移支付预算和部门预算之间需要转列的（包括部门预算转列转移支付预算，以及转移支付预算转列部门预算），由财政部门按照预算调剂事项处理。
★8.预算执行中，因隶属关系改变引起预算级次变化的，应当按照财政体制规定办理预算划转手续，由相关部门和下级财政部门分别向本级财政部门提出，本级财政部门审核办理。
★9.预算执行中，按规定不再安排使用的预算收回后，可以安排用于相关部门或者下级财政部门提出的增支。用于政策既定的项目、政策范围内应急救灾支出的，由本级财政部门审核办理；用于其他方面支出的，由本级财政部门或者本级财政部门会同相关部门报请本级政府批准后办理。
[bookmark: _Toc53240939][bookmark: _Toc22232500][bookmark: _Toc3072][bookmark: _Toc8214]5.3 部门预算调剂
[bookmark: _Toc18448][bookmark: _Toc53240940][bookmark: _Toc22232501][bookmark: _Toc1381]5.3.1概述
部门预算批复后，应当强化预算约束，原则上不做调剂，但确需调剂的，按相关程序办理。
部门预算调剂是指预算执行中对单位支出预算在不同预算科目、预算级次或者项目之间的变动。
[bookmark: _Toc53240941][bookmark: _Toc12939][bookmark: _Toc22232502][bookmark: _Toc9379]5.3.2管理流程及规则
1.预算调剂的情形。
（1）人员编制数变动。根据编制部门印发的编制文件，对单位编制数进行调整而引起的预算增减。
（2）实有人数变动。根据组织部门和人社部门批准的人员变动文件，对单位实有人员进行调整而引起的预算增减。
（3）机构职能调整。根据编制等部门印发的职能调整文件，对单位职能进行调整，与职能相对应的财政拨款项目预算需要在单位之间划转的。
（4）政府出台增（减）支政策。年度执行中，上级政府、同级政府或上级部门新出台的涉及工资增资、运转类项目标准调整、增加工作任务等增支政策以及政府新出台压减“三公”经费等减支政策。
（5）发生自然灾害等突发事件，需要紧急进行处理的。
（6）上级政府、同级政府、财政部门规定的其他情形。
2.在部门预算限额以内，涉及政府预算支出经济分类同一类级科目下不同款级科目调剂的，由部门（单位）按照财政部门规定办理。
3.单位在预算限额以内，涉及支出功能分类类、款、项科目和政府预算支出经济分类类级科目情况变化的，由单位提出调剂申请，同时在系统中调整相关项目信息，部门审核后报财政部门审核办理。
4.预算执行中，因人员变化、工作任务调整等情况，在部门预算限额以内，确需在人员类项目间、运转类项目间、特定目标类项目间调剂的，由单位提出调剂申请，同时在系统中调整相关项目信息，部门审核后报财政部门审批。
5.部门在预算限额以内，确需在所属的不同单位间调剂的，由部门提出调剂申请，同时在系统中调整相关项目信息，报财政部门审批。审批同意后财政部门办理预算调剂文件，并同步在系统中修改预算指标。
★6.预算执行中，因机构职能调整等原因，当年财政拨款预算需要在部门之间调剂的，由拟划入预算的部门新设相关项目或调增现有项目支出需求，由拟划出预算的部门取消相关项目或调减现有项目支出需求，并由划入部门会同划出部门提出预算调剂申请，报财政部门审核办理。审批同意后财政部门办理预算调剂文件，并同步在系统中修改预算指标。
7.预算执行中，原列单位支出的预算需要转列对下级转移支付预算的，由财政部门先收回单位支出预算，再由相关部门向财政部门提出申请，财政部门审核后办理。
8预算执行中，年初未落实到部门的预算需要再细化的，由相关部门向财政部门申请，由财政部门审核办理；需报请政府批准的，由财政部门或者由财政部门会同相关部门报请政府批准后办理。财政部门审核通过或同级政府批准同意后财政部门办理预算调剂文件，并同步在系统中修改预算指标。 
9.对于政府新出台增（减）支政策，确需增（减）部门支出预算的，由部门向财政部门提出申请，财政部门根据增支（减支）等有关规定审核办理，并追加（追减）部门支出预算。
10.收回结转结余资金
（1）预算执行中，因项目任务完成、项目提前终止、项目计划变更等原因，当年或以后年度不需要继续支出的项目财政结转结余资金，由部门向财政部门提出申请交回，财政部门审核办理，并核减相应项目预算。
（2）预算执行中，按规定收回的财政结转结余资金，可以安排用于相关部门或者下级财政部门提出的增支。用于政策既定的项目、政策范围内应急救灾支出的，由相关部门提出申请报财政部门审核办理；用于其他方面支出的，由财政部门或者财政部门会同相关部门报请政府批准后办理。
（3）年底财政部门对需要结转的项目进行审核，除科研项目外，批准结转的项目要按原用途使用，预算执行中不得改变上年财政补扣结转资金的用途；不需按原用途使用的，以及人员类项目、公用经费项目和结转一年以上的其他运转类（运行维护经费）项目和特定目标类项目，为加强资金统筹使用，应当及时交回财政。
★11.需要调整专项债券资金用途的，报本级政府同意后，逐级汇总上报上级财政部门，最终由省级财政部门报省级政府同意后，向社会予以公告。
12.由财政部门审核办理和报请政府批准后办理的预算调剂事项，相关部门应当按照财政部门规定的时限提出预算调剂申请，说明预算调剂的事项、理由、预算科目、预算数、测算依据和绩效目标变动情况等，按程序审核办理后执行。
★13.财政部门办理预算调剂文件，必须同步在系统中登记预算指标。预算文件签发后，系统指标也相应完成调剂。
★14.预算执行中，对于因年初预算编制不准确、项目管理不规范等，对财政已批复预算进行调剂且调剂金额达到年初预算一定比例以上的部门，应核减部门下一年度预算，具体办法由财政部门确定。
[bookmark: _Toc18310462][bookmark: _Toc53240942][bookmark: _Toc10395]六、预算执行
[bookmark: _Toc18310463][bookmark: _Toc53240943][bookmark: _Toc18955]6.1收入预算执行
[bookmark: _Toc53240944][bookmark: _Toc18310464][bookmark: _Toc9820]6.1.1税收收入
6.1.1.1概述
财政部门督促税务机关依法履行职责，按照财政管理体制、征收管理制度和国库集中收缴制度的规定征收税收收入，并及时缴入国库。财政部门会同税务、海关等征收机关、人民银行推进税收收入电子缴库横向联网，实现税收收入电子缴库，加强税收收入征缴信息的管理。
6.1.1.2管理流程及规则
1.税务、海关等征收机关按照税收政策和税务征管制度规定组织税款征收，并开具法定税收票证，将税款及时足额缴入国库。
2.税款缴库主要按照税收收入电子缴库横向联网制度规定实行电子缴库，包括划缴入库和自缴入库两种形式。
3.财政部门按日接收同级人民银行电子《国家金库收入日报表》（凭证格式详见附录2）后，按照收入分类科目，将税收收入记入财政总预算会计账。
4.省级人民银行国库按规定按日及时将全省的电子缴库信息、入库流水、收入日报表等信息通过横向联网系统发送至省级财政部门，市县级财政部门按照管理权限在系统中共享信息。
★5.财政部门要创造条件，积极推进与税务、海关等征收机关之间的横向联网，从征收机关直接获取税收收入应征、缴库、减免、退付等方面的征缴明细信息，为税收收入执行分析和预测提供更加全面准确的数据信息。
[bookmark: _Toc53240945][bookmark: _Toc18310465][bookmark: _Toc13687]6.1.2非税收入
非税收入是指除税收以外，由各级国家机关、事业单位、代行政府职能的社会团体及其他组织依法利用国家权力、政府信誉、国有资源（资产）所有者权益等取得的各项收入。
非税收入由法律、法规、规章规定的征收部门、单位(以下统称执收单位)征收或者收取。法律、法规、规章没有规定执收单位的，由非税收入管理机构直接征收或者收取，尚不具备直接征收或者收取条件的，非税收入管理机构可以依法委托有关单位征收或者收取。非税收入实行国库集中收缴制度。非税收入退付按照法律、法规和财政国库管理制度的有关规定办理。上下级政府分成的非税收入，由财政部门按照就地缴款、分级划解、及时清算的原则办理。
6.1.2.1资金收缴管理
6.1.2.1.1概述
非税收入应全部纳入财政预算管理，实行国库集中收缴制度，按资金性质分别纳入一般公共预算、政府性基金预算和国有资本经营预算管理。教育收费等应纳入财政专户管理，收缴参照非税收入收缴管理制度执行。
财政部门应将电子化收缴作为非税收入收缴的主要方式。没有明确规定执收单位、偶然性以及涉密的非税收入等，可实行就地缴库。
财政部门应积极创造条件，实现非税收入资金直接缴入国库，暂未实现非税收入直接缴入国库的，应在规定时限内缴入国库。
6.1.2.1.2管理流程及规则
1.非税收入资金收缴全流程实行电子化管理。
2.财政部门依托《湖南省非税收入一般缴款书》（票据样式详见附录2）收缴非税收入。
3.财政部门根据各执收单位实际收缴管理工作需要确定其收缴方式，缴款人或执收单位按照规定的收缴方式及时足额缴纳非税收入。
4.执收单位按照财政部门在系统中设置好的非税收入项目信息，开具《湖南省非税收入一般缴款书》（或缴款通知单），确认缴款人缴款后，向缴款人提供《湖南省非税收入一般缴款书》（收据）。
5.集中汇缴方式下，执收单位按照财政部门规定的时限要求，在系统中汇总填制《湖南省非税收入一般缴款书》，将应缴款项及时足额上缴财政。
6.缴入非税收入汇缴结算户的非税收入，代理银行按日向财政部门提供其代收非税收入资金的日对账单等原始凭证。
7.财政部门对代理银行原始凭证进行审核，经审核无误后，分资金性质、收入分类科目、非税收入项目和单位将非税收入记入财政专户会计账。
8.应缴国库的非税收入，由代理银行在规定时限内根据财政部门指令或财政部门委托，分科目将非税收入资金及时足额准确地缴入国库，并将缴库凭证回单反馈财政部门。
9.财政部门按日接收同级人民银行电子《国家金库收入日报表》后，分资金性质和收入分类科目，将非税收入记入财政总预算会计账。
★10.通过集中缴库或就地缴库方式收缴的非税收入，财政部门应与同级人民银行建立信息联通机制，规范商业银行受理非税收入就地缴库的信息申报，按照统一的数据规范从同级人民银行国库获取缴款人、缴款金额、非税收入项目、收入分类科目等信息。
★11.税务部门征收的非税收入，财政、税务部门应明确划转项目的征缴业务流程、管理规范以及系统互联互通的技术规范、数据标准等，税务部门应及时将非税收入计征、缴库、减免、退付等明细信息反馈财政部门。
★12.单位开展资产出租出借、对外投资、处置等管理活动时，产生的收入作为非税收入管理的，单位依据资产管理模块传递的应缴信息开具《湖南省非税收入一般缴款书》，将应缴款项及时足额上缴财政。
13. 专项债券对应项目专项收入，反映地方政府专项债券对应项目形成、可用于偿付专项债券本息的经营收入。
★（1）财政部门根据新增专项债券应还本金利息金额，在债券兑付日前一定时期内向项目实施单位及其主管部门下发上缴专项收入通知。主管部门据此向新增专项债券对应项目建设单位开具《湖南省非税收入一般缴款书》，由项目实施单位将应上缴项目收益按时足额上缴财政，用于新增专项债券还本付息。
★（2）财政部门确认专项债券对应项目专项收入后，应登记相应项目的“待还地方政府债券本金支出”和“待还地方政府债券利息支出”；财政部门偿还项目还本付息资金后，应冲减相应项目的应付政府债券和应付利息。
★（3）项目主管部门和单位未按既定方案落实专项债券还本付息资金的，财政部门可以采取扣减相关预算资金等措施，确保债券按时足额还本付息。
6.1.2.2非税收入退付管理
6.1.2.2.1概述
非税收入退付是指因技术性差错或政策性原因等导致的需要将已缴入财政的非税收入款项退还给缴款人。
6.1.2.2.2管理流程及规则
1.办理非税收入退付，原则上由缴款人通过执收单位向财政部门提出退付申请；财政部门授权执收单位办理退付的，由缴款人直接向授权的执收单位提出退付申请。退付申请应包括退付原因、退付金额、退付收款人账号等信息，并按规定提供非税收入收缴原始凭证等。
2.各级财政部门及其授权的执收单位受理退付申请后，对实际入库（户）数、退付原因等情况进行严格审核。审核通过后，按规定从国库或财政专户等，将应退付资金及时足额退至缴款人或执收单位账户。
[bookmark: _Toc53240946][bookmark: _Toc10799]6.1.3债务收入
债务收入是指财政部门根据法律法规等规定，通过发行地方政府债券等方式筹集的纳入预算管理的资金收入。
6.1.3.1地方政府债券发行管理
6.1.3.1.1概述
省级政府为地方政府债券的发行主体，具体发行工作由省级财政部门负责。市县政府确需发行地方政府债券的，由省级政府统一发行并转贷给市县级政府。
6.1.3.1.2管理流程及规则
1.发行新增债券、置换债券、再融资债券的规模，分别不得超过财政部下达的当年本地区新增债券限额、置换债券发行额度、再融资债券发行额度。
2.如当年存在新增债务限额提前下达情况，各地在本地区全年地方政府新增债务限额经本地区人大常委会批准前，新增债券发行规模不得超过新增债务提前下达额度。
3.地方政府债券按照市场化原则，主要采用公开发行方式发行，包括公开招标和公开承销，单一期次债券发行额在规定规模以上的应当通过公开招标方式发行。发行地方政府债券需要按有关规定组建债券承销团，开展信用评级和信息披露。
4.省级财政部门自主确定地方政府债券期限。对于一般债券，地方财政部门应当根据预算安排、未来偿债压力等因素，合理均衡各期限发行规模；对于专项债券，地方财政部门应当综合考虑项目期限、投资者需求、预算安排、未来偿债压力等因素，科学确定发行期限。
5.地方政府债券通过财政部规定的债券发行系统，面向银行间债券市场、证券交易所债券市场跨市场发行，并按有关规定进行托管和上市交易。地方政府债券可以通过商业银行柜台市场发行。
6.1.3.1.3业务流程
1.发行前准备
省级财政部门按照预算批复的债务限额和新增债务额度等确定债券规模、期限等，编制债务发行安排计划，并组建债券承销团，开展信用评级和信息披露。
2.发行债券
地方政府债券通过财政部规定支持发债机构的债券发行系统，面向银行间债券市场、证券交易所债券市场跨市场发行，并按有关规定进行托管和上市交易。地方政府债券可以通过商业银行柜台市场发行。
3.发送发行结果
支持发债机构将债券成功发行的结果信息发送到省级财政部门。
4.发行结果维护到一体化系统
省级财政部门将债券发行结果信息维护到一体化系统。
6.1.3.2地方政府债券发行收入确认与转贷
6.1.3.2.1概述
地方政府债券公开招标或公开承销发行后，省级财政部门应当按有关规定确认债券发行收入，并转贷至市县级财政部门。
6.1.3.2.2管理流程及规则
1.地方政府债券承销团成员应当按照债券应缴款金额，不迟于债券缴款日，将发行款缴入债券发行文件中规定的国家金库湖南省分库。
2.省级财政部门收到债券发行缴款后，应当按照转贷协议及时将现金调度到有关市县级财政部门。地方财政部门应当按照财政总预算会计制度有关规定，将债务转贷支出和债务转贷收入按照实际收到的转贷金额入账。
3.如因债券续发行等原因导致地方政府债券缴款额与债券面值不同，省级财政部门应当将缴款额调整为债券面值金额反映，同时将缴款额大于（或小于）面值金额的部分，减列（或增列）有关付息支出。缴款额大于（或小于）地方政府债券面值的部分，涉及到转贷市县的，原则上按照转贷债券面值按比例分配。
[bookmark: _Toc18310466][bookmark: _Toc53240947][bookmark: _Toc31587]6.1.4单位资金收入★
6.1.4.1概述
单位资金收入是指单位取得的财政拨款以外的各类收入。单位应将单位资金收入全部编入单位预算，财政部门应加强对单位资金收入的管理。
执行中，单位资金实际收入超过收入预算的，原则上不新增安排当年支出。确需新增当年支出的，单位要编制收入预算和支出预算调剂方案，并报财政部门审批。
6.1.4.2管理流程及规则
1.系统根据财政部门批复的单位资金收入预算，生成单位资金收入预算指标，系统相应登记预算指标账。
2.财政部门根据需要确定单位资金存放在单位实有资金账户进行分散管理，或者存放在财政代管资金财政专户中进行集中管理。
3.单位资金在单位实有资金账户分散管理的，单位、财政部门、开户银行要签订三方协议，开户银行应按照财政部门有关要求定期将单位实有资金账户收入、支出、余额信息发送财政部门，系统进行自动记录。
4.单位资金在财政代管资金财政专户集中管理的，开户银行要对专户中资金按单位进行分账核算，开户银行应按照财政部门有关要求定期将财政代管资金财政专户中分单位的收入、支出、余额信息发送财政部门，系统进行自动记录。
5.系统通过单位会计账动态反映单位资金实际收入情况。单位资金收入要素信息包括单位信息、资金性质、会计科目等。
6.系统自动对单位资金实际收入与收入预算进行比对，反映二者差异。
7.单位资金收入信息通过系统对单位主管部门开放，主管部门应利用相关信息做好下属单位的单位资金收入监督管理。
[bookmark: _Toc18310467][bookmark: _Toc53240948][bookmark: _Toc31073]6.2部门支出预算执行
[bookmark: _Toc53240949][bookmark: _Toc18310468][bookmark: _Toc27524]6.2.1国库集中支付
6.2.1.1资金支付
6.2.1.1.1概述
各部门、各单位是本部门、本单位的预算执行主体，负责本部门、本单位的预算执行，并对执行结果负责。各部门、各单位的支出必须按照预算执行，不得虚假列支。各部门、各单位应当加强对预算支出的管理，不得擅自改变预算支出的用途。
财政部门根据年度支出预算，合理调度、拨付预算资金，监督各部门、各单位预算资金使用管理情况。财政部门有权对本级各部门及其所属各单位的预算管理情况进行监督，对各部门的预算执行情况和绩效目标进行监控、评价、考核。
国家实行国库集中支付制度，对政府全部支出实行国库集中支付管理。国库集中支付以国库单一账户体系为基础，以健全的财政支付信息系统和银行间实时清算系统为依托，支付款项时，由单位提出申请，经校验审核后，将资金通过单一账户体系支付给收款人。一般公共预算资金、政府性基金预算资金、国有资本经营预算资金应当纳入国库单一账户体系，按照国库集中支付制度办理资金支付。财政专户管理资金应当参照国库集中支付流程办理资金支付，积极创造条件直接支付到最终收款人。
6.2.1.1.2管理流程及规则
★1.预算指标下达后，单位应根据预算指标和实际资金使用方案对资金支付做出合理预计。财政部门可结合本地区实际，自主选择是否保留用款计划。保留用款计划时：
（1）单位依据预算指标、项目实施进度以及月度用款需求等按季编报分月用款计划，分月用款计划基本口径为“单位+资金性质+金额”。财政部门可结合地区实际调整用款计划的报送口径和管理内容。
（2）财政部门根据预算指标及库款情况等批复分月用款计划，同时不再向代理银行下达用款额度。
（3）单位当年累计支付金额不得超过当年累计已批复的用款计划。
2.国库集中支付全流程实行电子化管理，依据电子凭证进行业务处理。
★3.单位应在政府采购活动开始时，通过政府采购模块向财政一体化系统发送公开招标、资格预审公告、邀请招标、竞争性谈判、询价、竞争性磋商等公告信息以及单一来源采购公示信息和对应的预算项目，系统同时认定该项目政府采购活动开始。
★4.单位应在政府采购合同（协议）签订后，通过政府采购模块向财政一体化系统发送政府采购合同（协议）的要素信息和对应的预算项目，系统同时认定该项目政府采购活动结束。政府采购合同（协议）要素信息应包括合同号、政府采购品目、供应商统一社会信用代码、供应商名称、供应商账号、供应商开户银行、合同金额、付款时点等。
单位依法需要终止采购活动的，应通过政府采购模块向财政一体化系统发送终止公告信息和对应的预算项目，系统同时认定该项目政府采购活动终止。
5.单位在系统中填报支付申请报送财政部门，在系统中预生成国库集中支付凭证，批量业务同时预生成国库集中支付明细表（凭证格式详见附录2）。单位对支付申请的真实性、合法性、合规性、完整性负责。
财政资金支付包括单位信息、指标类型、资金性质、支出功能分类科目、政府预算支出经济分类科目、部门预算支出经济分类科目、项目、结算方式、支付方式、用途、申请金额、支付金额、付款人全称、付款人账号、付款人开户银行、收款人全称、收款人代码、收款人账号、收款人开户银行、政府采购合同号等要素信息。
★6.单位根据人员信息在系统中填报工资支付申请后报送本级财政部门，或财政部门根据组织、人社等部门审核确认的工资数据在系统中生成工资支付申请。工资支付申请应包含人员姓名、身份证号、工资卡卡号、发放金额等要素信息。
★7.财政部门通过系统严格按照预算指标账控制支付申请，基本控制口径为“单位+指标类型+资金性质+支出功能分类底级科目+政府预算支出经济分类款级科目+预算项目”。政府性基金预算、国有资本经营预算、财政专户管理资金除严格按照预算指标账控制资金支付外，还要进行“以收定支”控制，即实际支付数不得超过实际收入数。
★8.财政部门在系统中预设校验规则，支付申请在系统中进行事中校验。
（1）涉及政府采购预算的支付申请，单位应在支付申请中填报政府采购相关内容，系统同时校验政府采购信息。
（2）涉及工资支付的支付申请，系统同时校验人员信息、收款账户等。
（3）财政部门结合本地区实际自行设置具体校验规则。在此基础上，主管部门根据管理需要可向财政部门申请增加部门适用的个性化校验规则。
9.除本级财政部门另有规定外，单位不得通过零余额账户向本单位或本部门其他单位实有资金账户划转资金。
★10.系统校验不通过的支付申请自动退回单位主管部门，并告知退回原因，主管部门可根据实际情况将支付申请撤销、退回、修改或补充资料后再次报送财政部门。财政部门也可根据主管部门申请预先设置审核校验规则，将支付申请直接退回单位。
11.再次报送的支付申请发送至财政部门后，系统自动进行校验。系统校验仍不通过的，由财政部门人工审核，根据实际情况将支付申请挂起、退回或通过。
★12.支付申请校验通过后，系统相应登记预算指标账，同时将国库集中支付凭证（批量业务同时附国库集中支付明细表）发送代理银行。开设零余额账户的单位，原则上通过单位零余额账户支付资金；未开设零余额账户的单位（如企业等），通过财政零余额账户支付资金。
13.代理银行根据凭证支付资金后，通过系统将国库集中支付凭证回单发送财政部门和单位，作为财政总预算会计和单位会计核算的依据。
14.因项目任务完成、项目提前终止、项目计划变更等原因项目结束的，单位应在最后一笔资金支付完成后，对项目标记“终止”标识。项目尚未结束，但本年度安排的预算不再使用的，单位应在最后一笔资金支付完成后，对剩余的预算指标标记“结束”标识。系统自动冻结“终止”项目或“结束”指标。
★15.涉及政府采购的资金支付完成后，系统将有关信息发送至政府采购模块。
16.单位办理委托收款业务，应与代理银行、收款方先签订委托收款协议，同时在系统中维护委托收款类型和指标挂接关系。办理具体业务时，代理银行生成委托收款申请书发送财政部门，并在结算方式中选择委托收款、在委托收款类型中明确具体业务事项。系统自动校验可用指标额度，校验成功后生成支付凭证发送代理银行，代理银行依据凭证办理委托收款业务。托收凭证不能成功扣减指标的，单位应及时挂接新指标，确保托收凭证足额扣减。
★17.单位办理提现业务或支票业务，应首先在系统中填报支付申请，支付申请中结算方式中选择“现金支票”或“转账支票”。支付申请校验通过后，系统将支付凭证发送银行。单位在银行办理相关业务后，银行将具体支付金额和明细信息发送财政部门和单位。财政部门应在相关制度中严格限定单位取现业务和支票业务的使用范围。
18.代理银行根据财政支付业务发生情况生成《国库集中支付日报表》和《国库集中支付月报表》（报表样式详见附录2）发送财政部门。
★19.对于债券支持的项目，项目实施单位为非预算单位时，项目主管部门应按照国库集中支付制度有关规定和合同约定支付财政资金，不得将项目资金一次性全部拨付给项目实施单位。
20.专项债券项目收益提前实现时，地方财政部门可按有关规定，遵循市场化原则提前偿还部分或全部债券本金利息，避免资金闲置。
6.2.1.2公务卡业务
6.2.1.2.1概述
公务卡是指单位工作人员持有的，主要用于日常公务支出和财务报销业务的信用卡。公务卡主要用于公务支出的支付结算。公务支出发生后，由持卡人及时向所在单位财务部门申请办理报销手续。
6.2.1.2.2管理流程及规则
★1.单位在财政部门确定的代理银行范围内选择公务卡发卡银行，与发卡银行签订委托代理协议，并报财政部门备案。单位统一组织本单位符合办卡条件的人员向银行申请办理公务卡。财政部门通过与代理银行、银联等金融机构联网获取公务卡刷卡消费记录。
★2.单位将新开公务卡信息维护在系统中。公务卡更换或者注销的，单位可在系统中相应修改或注销公务卡信息。一人需在多个单位报销时，可使用同一张公务卡刷卡、报销，即多个单位可以同时维护同一张公务卡信息。
3.财政部门制定公务卡强制结算目录。凡公务卡强制结算目录规定的公务支出项目，应按规定使用公务卡结算，原则上不得使用现金结算。
4.持卡人按照公务卡强制结算目录规定的范围，在公务卡信用额度内使用公务卡结算公务性支出，取得财务报销凭证，并在规定时限内向单位财务部门发起报销申请。
5.单位在收到持卡人提供的报销凭证后进行报销审核，与从发卡行获取的刷卡消费信息进行比对。
★6.单位在系统中选择公务卡消费记录，在消费记录上填写报销金额以及相关信息，生成国库集中支付申请，支付申请中支付业务类型选择“公务卡业务”。
★7.财政部门通过系统严格按照预算指标账控制单位支付申请，基本控制口径为“单位+指标类型+资金性质+支出功能分类底级科目+政府预算支出经济分类类级科目+预算项目”。
★8.单位内部审核财政资金公务卡还款支付申请，审核通过后，系统生成支付凭证和支付明细表（凭证格式详见附录2）发送银行。
★9.银行依据凭证将资金支付到公务卡，通过系统将支付凭证回单发送财政部门和单位，作为财政总预算会计和单位会计核算的依据。
★10.公务卡消费及还款信息通过系统对单位主管部门开放，主管部门应利用相关信息做好下属单位公务卡业务的监督管理。
6.2.1.3支付更正
6.2.1.3.1概述
支付更正是指资金已经支付，但因技术性差错等合理原因误用预算指标或支出经济分类，在不改变资金流向的前提下，对支付凭证中相关信息进行更正。
6.2.1.3.2管理流程及规则
1.单位办理支付更正时，不得对原支付凭证中的收付款账户信息以及金额进行更正，支付更正不得跨年。
2.单位在系统中选择需进行更正的支付申请，在其基础上填写更正信息，生成支付更正申请书，报送财政部门。可以更正的信息包括指标类型、资金性质、支出功能分类科目、政府预算支出经济分类科目、部门预算支出经济分类科目、项目等。
★3.系统根据财政部门预设的校验规则对更正申请进行校验，校验机制参照资金支付。
★4.涉及部门预算支出经济分类科目调整的，系统自动校验通过后更正申请生效。
5.涉及指标类型、资金性质、支出功能分类科目、政府预算支出经济分类款级科目、预算项目调整的，需由财政部门进行人工审核。
6.单位会计和财政总预算会计根据审核生效后的支付更正信息自动生成支付更正凭证，调整会计核算。系统同时登记预算指标账，恢复原支付预算指标额度、扣减更正后的预算指标额度。
6.2.1.4资金退回
6.2.1.4.1概述
资金退回是指代理银行支付后，由于原支付凭证收款人账户信息有误资金被收款行退回，或预算单位、收款人主动将资金退回的情况。资金退回时必须按原渠道退回，通过零余额账户支付的国库集中支付资金不得退回至单位实有资金账户。
6.2.1.4.2管理流程及规则
1.因收款人账户名称或账号填写错误等原因发生资金退回的，代理银行匹配原支付凭证信息，在系统中生成《国库集中支付资金退回通知书》（凭证格式详见附录2）发送财政部门和单位，并将资金退至国库或财政专户，财政部门和单位根据退回通知书进行会计核算， 并恢复单位预算指标额度。特殊情况下，因收款人账户名称或账号填写错误等原因发生资金退回且跨年的，参照主动退回跨年度资金办理。
★2.支付完成后收款人主动退回资金的，代理银行应向财政部门和单位发送《零余额账户到账通知书》（凭证格式详见附录2），并在收到退回款项当日通知单位核实原支付信息。
（1）单位确认属于当年资金退回的，单位通过系统向代理银行发送《国库集中支付资金退回通知书》，代理银行依据退回通知书将资金退回国库或财政专户。财政部门和单位分别依据退回通知书回单进行会计核算，并恢复单位预算指标额度。单位可按规定程序重新向财政申请支付资金。
（2）单位确认属于跨年度资金退回的，单位通知代理银行直接将资金退回国库或财政专户，财政部门和单位分别依据退回通知书回单进行会计核算。对于项目未结束的跨年资金退回，可允许单位继续按原用途使用，财政部门追加相应可执行指标，追加的指标应标记跨年退单标识；对于项目已经结束或收回财政存量资金的跨年度资金退回，作为结余资金管理，按照结余资金管理有关规定办理。
6.2.1.5资金清算
6.2.1.5.1概述
资金清算是指在国库集中支付完成后，财政零余额账户或单位零余额账户与国库单一账户之间进行资金清算的过程。
6.2.1.5.2管理流程及规则
1.财政部门根据国库集中支付凭证回单生成《财政直接支付汇总清算额度通知单》或《财政授权支付汇总清算额度通知单》（凭证格式详见附录2），通过系统发送清算银行。
★2.财政部门应在《财政支付汇总清算额度通知单》生成后，将当日《财政支付汇总清算额度通知单》对应的国库集中支付凭证号发送代理银行。
3.代理银行根据财政部门确定清算的国库集中支付凭证汇总生成划款清算申请，发送清算银行。
4.代理银行在财政部门规定时点之前受理的国库集中支付业务，应于当日办理资金清算。当日未完成清算的资金，可采取当日垫付、下一营业日清算的方式处理。
5.清算银行完成资金清算，通过人民银行系统将资金支付代理银行，并将财政支付汇总清算额度通知单回单和划款清算凭证回单发送财政部门，将划款清算凭证回单发送代理银行。
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6.2.2.1概述
单位资金支出是指单位资金收入安排的，存放于单位实有账户或财政代管专户中的单位实有资金的支出（不含教育收费专项支出）。单位资金支付采取单位填写支付申请，系统生成支付凭证，开户银行根据支付指令将资金支付到收款人或收款单位账户的支付模式。
6.2.2.2管理流程及规则
1.系统根据财政部门批复的单位资金支出预算，生成单位资金支出预算指标，系统相应登记预算指标账。
2.单位在系统中填报单位资金支付申请，在系统中预生成《单位资金支付凭证》，批量业务同时预生成《单位资金支付明细表》（凭证格式详见附录2）。单位对支付申请的真实性、合法性、合规性、完整性负责。
单位资金支付申请包括单位信息、指标类型、资金性质、支出功能分类科目、政府预算支出经济分类科目、部门预算支出经济分类科目、项目、结算方式、支付方式、用途、申请金额、支付金额、付款人全称、付款人账号、付款人开户银行、收款人全称、收款人账号、收款人开户银行、政府采购合同号等要素信息。
3.系统按照预算指标账校验单位资金支付申请，基本控制口径为“单位+指标类型+资金性质+支出功能分类底级科目+政府预算支出经济分类类级科目+预算项目”。 单位资金支付还需进行“以收定支”控制，单位资金支付当年累计支付金额不得超过单位资金上年结余资金和当年单位资金收入的总和。
4.校验不通过的支付申请在系统中挂起，单位可根据实际情况将支付申请撤销或修改后再次报送。
5.单位资金支付申请校验通过后，系统相应登记预算指标账，同时自动将支付凭证发送开户银行。开户银行根据财政系统发送的单位资金支付凭证办理资金支付，不得接收财政系统以外的单位资金支付指令。
6.支付资金后，开户银行向单位和财政部门发送支付凭证回单，系统相应登记预算指标账，单位相应进行单位会计核算。
7.因项目任务完成、项目提前终止、项目计划变更等原因项目结束的，单位应在最后一笔资金支付完成后，对项目标记“终止”标识。项目尚未结束，但本年度安排的预算不再使用的，单位应在最后一笔资金支付完成后，对剩余的预算指标标记“结束”标识。系统自动冻结“终止”项目或“结束”指标。
8.单位办理提现业务或支票业务，应首先在系统中填报支付申请，支付申请中结算方式中选择“现金支票”或“转账支票”。支付申请经校验通过后，系统将支付凭证发送银行。单位在银行办理相关业务后，银行将具体支付金额和明细信息发送财政部门和单位。财政部门应在相关制度中严格限定单位取现业务和支票业务的使用范围。
9.使用单位资金支付的公务支出，凡属于公务卡强制结算目录规定范围的，也应按规定使用公务卡结算，原则上不得使用现金结算。
（1）持卡人按照公务卡强制结算目录规定的范围，在公务卡信用额度内使用公务卡结算公务性支出，取得财务报销凭证，并在规定时限内向单位财务部门发起报销申请。
（2）单位收到持卡人提供的报销凭证后进行报销审核，与从银行获取的刷卡消费信息（与国库集中支付资金共用公务卡刷卡消费信息）核对后办理公务卡报销还款手续。
10.开户银行根据财政支付业务发生情况生成《单位资金收支日报表》和《单位资金收支月报表》（报表样式详见附录2）发送财政部门。
11.单位资金支付更正及资金退回业务，可参照财政资金相关业务办理。涉及跨年度资金退回业务的，由开户银行向单位核实原支付信息，并向单位和财政部门提供退款入账回单进行会计核算。根据实际支付的需要，需追加相应可执行指标的，如单位资金为单独存放，则由单位向财政部门发起追加指标申请，财政部门人工审核后追加。如单位资金统一存放于财政代管专户，则由财政部门根据开户银行退款入账回单进行会计核算后追加指标。
12.行政单位、事业单位中的行政类和公益一类单位，应严格按照预算控制执行。其他事业单位的单位资金，暂不具备条件的，可暂时采取记录和反映的模式，系统通过单位会计账动态反映单位资金实际支出情况，并与预算指标进行比对，财政部门会同主管部门进行动态监控，对超预算支出等问题及时纠正处理。财政部门应积极创造条件，采取先试点、后推开的实施策略，逐步将所有单位的单位资金全部纳入预算管理，并严格按照预算控制执行。
[bookmark: _Toc18310470][bookmark: _Toc53240951][bookmark: _Toc17548]6.2.3结转结余
6.2.3.1财政资金结转结余
6.2.3.1.1概述
预算年度结束后，各部门、各单位对财政资金结转结余资金进行清理，对形成结转和结余的原因进行分析说明，并报财政部门。财政部门对财政资金结转结余进行确认。
6.2.3.1.2管理流程及规则
★1.预算年度结束后，系统根据预算法和现行结转结余资金清理政策要求按项目自动计算财政资金结转结余，生成财政资金结转结余核批表。
★2.一般公共预算结转结余计算口径为“当年预算指标数减去当年实际支出数”，由系统自动生成，有关信息要素与预算指标保持一致。
政府性基金预算、国有资本经营预算实际收入大于或等于支出预算的，结转结余计算口径为“当年预算指标数减去当年实际支出数”，由系统自动生成，有关信息要素与预算指标保持一致。实际收入小于支出预算的，根据实际收入和支出情况核定结转结余。
★3.单位在系统中对财政资金结转结余核批表进行核对，按照财政部发布的新旧科目转换表进行新年度科目调整。
4.单位确认无误后将核批表报主管部门审核，主管部门审核后，汇总报送至财政部门。
5.财政部门审核主管部门报送的财政资金结转结余核批表。
★6.系统按照财政部门审核通过后的财政资金结转结余核批表，生成财政资金结转指标和财政资金结余指标，并登记预算指标账。
7.财政部门发文对财政资金结余指标进行收回，系统根据发文注销财政资金结余指标，并登记预算指标账。
8. 按照《关于改进加强中央财政科研项目和资金管理的若干意见》(国发〔2014〕11号)精神，已收回财政资金结余资金中仍在项目实施期以及项目实施完毕后两年内的科研项目。经报财政部门审核同意后，可返还至项目单位，单位可统筹安排用于科研活动的直接支出。
9.专项债券支持的项目结余资金，由财政收回用于偿还相应项目的债务本金和利息。
6.2.3.2单位资金结转结余
6.2.3.2.1概述
在预算年度结束后，各部门、各单位应对未用完的单位资金情况进行清理，并报财政部门。财政部门对单位资金的结转结余进行确认。
6.2.3.2.2管理流程及规则
★1.预算年度结束后，系统根据单位实有资金余额生成单位资金结转结余核批表。单位资金结转结余核批表要素信息应与指标系统中相一致。
★2.单位在系统中对核批表进行核对确认，确认后报财政部门。需要主管部门审核的，由主管部门审核后，汇总报送财政部门。
★3.财政部门对单位资金结转结余核批表进行审核确认。
★4.单位应将单位资金结转结余列入下一年度预算编报。
[bookmark: _Toc53240952][bookmark: _Toc18310471][bookmark: _Toc28087]6.3转移支付执行
[bookmark: _Toc18310472][bookmark: _Toc53240953][bookmark: _Toc22351]6.3.1转移支付资金调度
转移支付资金调度是指上级财政部门根据预算及有关管理要求，将对下级的转移支付资金，通过资金拨付、资金留用等方式，从上级财政调度到下级财政的过程。
6.3.1.1资金留用
6.3.1.1.1概述
通过资金留用方式向下级财政调度资金的地区，应当按照下级财政上划上级财政相关税收的一定比例，将相应资金从上级国库划入下级国库。
6.3.1.1.2管理流程及规则
1.对下级的税收返还和具有均衡支出特点的转移支付可纳入资金留用范围。
2.上级财政部门根据纳入下级财政资金留用范围的资金规模和下级上划相关税收收入预计情况，测算并核定分地区的财政资金留用比例。
★3.县级以上财政部门应当及时测算资金留用比例，原则上应于每年1月1日前将新年度资金留用比例下达至下级财政部门。 
4.下级财政部门收到上级财政核定留用比例的文件后，应及时通知本级人民银行国库执行。
5.人民银行国库按财政部门核定的比例，按日从上划上级财政的相关税收中，将相应资金从上级国库划入下级国库，并在每日电子《国家金库收入日报表》中单独列示。财政部门根据人民银行电子《国家金库收入日报表》进行相应会计核算。
6.年度预算执行中，财政部门根据相关转移支付实际下达情况、下级上划相关税收实际完成情况等，对实际留用资金与预计留用资金不一致的情况进行测算，结合实际适时通过日常资金调度，将阶段性少划或多划的资金予以补拨或扣回。
6.3.1.2资金拨付
6.3.1.2.1概述
通过资金拨付方式向下级财政调度资金的地区，按照有关规定将转移支付资金从上级财政拨付至下级财政。
6.3.1.2.2管理流程及规则
1.转移支付预算批复后，系统登记预算指标账。需拨入粮食风险基金等财政专户或有特殊调度要求的资金，在预算指标管理环节要进行明确标识。
2.财政部门扣除已纳入下级财政留用范围的资金，根据已下达的转移支付预算，结合财政收支及国库库款情况等，原则上按月测算拨付下级财政转移支付资金。
3.财政部门按照测算情况生成《预算拨款凭证》（凭证样式见附录2），并发送至人民银行。
4.人民银行根据财政部门指令，将资金拨付至下级财政。人民银行办理资金拨付后，将拨款凭证回单发送财政部门，财政部门据此进行相应会计核算。
5.年度终了后，财政部门根据财政总预算会计账和预算指标账编制转移支付资金拨付情况表。
[bookmark: _Toc53240954][bookmark: _Toc18310473][bookmark: _Toc1899]6.3.2上下级财政结算
6.3.2.1概述
上下级财政结算是指按照现行财政管理体制，上下两级财政在预算年度终了时，对年度内发生的收支执行情况和资金往来情况予以核算、了结，是编制财政决算的基础和关键环节。
6.3.2.2管理流程及规则
1.预算年度终了，省财政厅全面梳理省财政与市县财政需单独结算的事项，印发年终结算办法，根据年终结算办法办理财政年终结算事项。
2.预算年度终了，根据财政部制定的中央财政与地方财政年终决算结算单（以下简称结算单），省财政厅制定省财政与市县财政结算单。结算单由财政收支平衡表和财政资金结算两部分组成，涵盖上下级财政年终结算的全部内容。财政收支平衡表应按照一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算分别列示。
3.预算年度终了，上级财政根据预算指标账、财政总预算会计账在系统中生成结算单。下级财政核对结算单中系统生成数据，人工补全无法由系统生成的数据。如需修改系统生成数据，下级财政必须单独进行说明。结算单经下级财政确认无误后，通过系统报送上级财政。
4.上级财政接收下级财政报送的结算单，系统自动对上下级财政结算数据进行比对，对存在差异的数据进行提示。
5.下级财政针对差异数据调整结算单或者提供说明，再次报送上级财政。
6.上下级财政结算单核对无误后，由上级财政发文给下级财政确认。
7.结算单中内容发生调整的，上下级财政应根据批复的结算单对财政总预算会计账务进行相应调整。
8.上下级财政结算应在3月底前完成。
[bookmark: _Toc18310474][bookmark: _Toc53240955][bookmark: _Toc7133]6.3.3专项转移支付结转结余管理
6.3.3.1概述
在预算年度结束后，下级财政应对专项转移支付结转结余资金情况进行清理并报上级财政。专项转移支付结转结余资金，包括一般公共预算安排的转移支付和政府性基金预算安排的转移支付。
6.3.3.2管理流程及规则
1.上级财政专项转移支付资金中，下级财政尚未分配到部门或地方，并连续结转两年的资金，应交回上级财政统筹使用。
2.下级财政尚未分配到部门或地方，但未满两年的结转资金，可在不改变资金支出功能分类类级科目的基础上，调剂用于同一类级科目下的其他项目。
★3.下级财政已分配到部门并结转两年以上的结余资金，由下级财政收回统筹使用。
4.各级财政应将专项转移支付结转结余资金交回、收回或用途调整有关情况及时汇报上级财政和业务主管部门。
[bookmark: _Toc53240956][bookmark: _Toc28139][bookmark: _Toc18310475]6.4预算执行动态监控
[bookmark: _Toc53240957][bookmark: _Toc4225]6.4.1 概述
预算执行动态监控是预算执行管理的重要内容，是指根据财政预算和国库管理制度及相关财政财务管理规定，依托信息系统，对部门预算资金、转移支付资金和财政专户资金等进行动态监控和分析，发现问题及时予以纠正和反映，以加强预算执行监管的活动。
[bookmark: _Toc53240958][bookmark: _Toc18859]6.4.2 管理流程及规则
1.财政部门根据本地区实际，研究确定动态监控的范围、内容、职责分工和操作流程，建立监控工作常态化机制，充分体现各部门、各单位的预算执行主体地位，推动主管部门加强对所属单位预算执行情况的动态监控，形成监管合力。
2.财政部门在系统中设置监控预警规则，对国库集中支付资金、单位资金、转移支付资金和财政专户资金的预算管理和执行情况进行实时监控，对于触发预警规则的疑点信息，采取系统反馈、电话核实、调阅材料、约谈走访等方式进行核实。确属违规的，在职责范围内依法依规进行纠正，并制作监控处理单，完整、准确记录核实情况和处理结果。
★3.所有资金支付信息通过系统对主管部门开放。主管部门应充分发挥预算执行主体责任，利用相关信息对下属单位预算执行情况进行实时监控。
4.财政部门应加强动态监控结果运用，将动态监控结果作为编制或调剂预算、制定完善相关管理制度和开展绩效评价等工作的参考。预算单位、主管部门应充分运用动态监控结果，不断改进和加强预算和财务管理工作。
[bookmark: _Toc53240959][bookmark: _Toc14806]6.5预算执行报表
[bookmark: _Toc18310476][bookmark: _Toc53240960][bookmark: _Toc23305]6.5.1概述
预算执行报表包括预算执行月报表、预算执行旬报表、库款月报表和月度预算执行分析报告等内容。地方各级财政部门应当按上一级政府财政部门规定的格式和时间等要求，报送本行政区域预算执行情况。财政部门可根据管理需要增加预算执行报表。预算执行报表对真实反映地方财政运行情况，加强地方预算执行管理具有重要意义。
[bookmark: _Toc18310477][bookmark: _Toc53240961][bookmark: _Toc5190]6.5.2管理流程及规则
1.预算年度开始前，财政部发文明确旬月报的格式和报送时间等要求。在此基础上，各级财政部门可结合本地区实际增加旬月报内容和要求。
★2.按财政部门预设的报表样式和时间，系统定期根据财政总预算会计账务自动生成《预算执行旬报表》、《预算执行月报表》、《库款月报表》等报表（报表样式详见附录3附表6，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
3.下级财政部门对系统生成的旬月报报表进行核对确认。如需修改报表中数据，必须从源头通过业务调整后相应产生新的会计分录，然后再重新取数，并相应说明理由。
★4.下级财政部门对旬月报报表确认无误后，通过系统报送给上级财政部门。上级财政部门可在系统中对下级财政报送的旬月报报表与财政总预算会计账务进行比对审核，发现问题责成下级财政部门及时纠正。
5.月度预算执行分析报告由下级财政部门按上级财政部门要求编制，通过系统报送上级财政部门。
6.财政部将省级财政报送的旬月报报表进行汇总，编制全国预算执行报表。
[bookmark: _Toc15492292][bookmark: _Toc18310478][bookmark: _Toc5575_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15492178][bookmark: _Toc53240962][bookmark: _Toc31809]七、会计核算
[bookmark: _Toc19050_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14612735][bookmark: _Toc14032362][bookmark: _Toc15492293][bookmark: _Toc15492179][bookmark: _Toc14033573][bookmark: _Toc14271863][bookmark: _Toc14359744][bookmark: _Toc18310479][bookmark: _Toc14032584][bookmark: _Toc53240963][bookmark: _Toc2730]7.1财政总预算会计核算
[bookmark: _Toc18447][bookmark: _Toc18310480][bookmark: _Toc53240964]7.1.1概述
财政总预算会计核算是指财政部门按照相关法律、制度规定对政府财政各项经济业务或事项进行会计核算的工作。目标是向会计信息使用者提供政府财政预算执行情况、财务状况等会计信息，反映政府财政受托责任履行情况。财政总预算会计核算结果为财政总决算、政府综合财务报告提供依据。
[bookmark: _Toc25331]7.1.2管理流程及规则
7.1.2.1建立账簿
★1.各级财政总预算会计依据会计法、财政总预算会计制度、会计基础工作规范等相关规定建立和管理账簿。账簿建立应包含账套信息、角色权限分配、会计期间、账簿规则等内容。财政总预算会计账簿中记录的所有信息应能够被上级财政部门及时查阅。
★2.会计账簿的设置应满足项目全周期管理要求，账簿中要设立预算项目明细账，能够全面反映预算项目的预算资金变动情况。
7.1.2.2审核与登记凭证
1.经济业务或事项发生时，应将原始凭证完整、及时传递财政总预算会计办理核算。财政总预算会计要依据岗位责任制和内部控制要求复核原始凭证的合法性、完整性，及时进行会计处理。
★2.经济业务或事项发生时，财政总预算会计按照有关制度要求，采取平行记账的方式分别以收付实现制和权责发生制生成预算会计与财务会计记账凭证。
★3.财政总预算会计核算要全面完整反映预算项目的相关信息，项目信息以辅助核算的方式反映且与项目库信息保持一致。财政总预算会计核算的辅助核算信息应当包括单位、政府收支分类功能科目、政府预算支出经济分类等事项。
4.财政总预算会计按照人民银行国库提供的电子《国家金库收入日报表》确认税收收入、非税收入、地方政府债券收入等。
★5.财政总预算会计依据集中支付代理银行支付凭证回单以及人民银行清算凭证回单等确认支出。市县级财政部门应当按照收付实现制核算财政支出事项，国库集中支付结余原则上不得按权责发生制列支出，应当按结转下年支出处理；省级财政部门实行国库集中支付结余权责发生制列支的，应当按规定限制条件和范围，原则上仅限将一般公共预算中的国库集中支付结余进行列支，政府性基金预算、国有资本经营预算和财政专户管理的资金不实行权责发生制列支。权责发生制列支只限于年末采用，年度中间不得采用。
★6.股权投资的初始计量应由财政总预算会计依据相关资本性支出支付凭证回单、投资协议等原始资料对政府持有的各类股权投资登记记账凭证。股权投资后续计量应根据被投资单位或其主管部门出具的权益、损益变化等原始凭证登记记账凭证。
★7.财政总预算会计应依据经审核的原始凭证进行会计核算，审核人员对会计凭证进行核对，人工录入凭证有误的应退回修改，经系统自动化核算的结果不得人为修改，自动核算确实有误的，应以会计差错更正的方式修正。单位进行支付更正的，财政总预算会计调整后的会计核算结果要与单位会计核算结果保持一致。
7.1.2.3结账和结算
1.财政总预算会计应按照财政总预算会计制度、会计基础工作规范的要求按月进行会计结账。
2.财政总预算会计应通过系统定期与国家金库、代理银行、本级部门、下级财政等进行账务核对，确保会计核算准确无误。
3.财政总预算会计应及时进行年终清理结算，包括配合预算管理部门核对年度预算，清理本年预算收支，组织征收部门和国家金库进行年度对账，清理核对当年拨款支出，核实股权、债权和债务，清理往来款项，配合预算管理部门进行年终财政结算等。在此基础上，确认各项结算收支入账后办理年终结账。
7.1.2.4编制会计报表
财政总预算会计报表包括资产负债表、收入支出表、预算执行情况表、专用基金收支情况表、财政专户管理资金收支情况表等。财政总预算会计应当依据会计核算结果编制会计报表，除特殊事项外，会计报表数据应自动从财政总预算会计核算结果中获取。
[bookmark: _Toc12859]7.2单位会计核算
[bookmark: _Toc22778]7.2.1概述
单位会计核算是指各级各类行政和事业单位按照相关法律、制度规定对其发生的经济业务或事项进行会计核算的工作。单位是会计核算的主体，单位负责人对本单位的会计工作和会计资料的真实性、完整性负责。单位不得以虚假的经济业务事项或者资料进行会计核算。
单位会计核算由预算会计和财务会计核算两部分组成，目标是向会计信息使用者提供行政事业单位预算执行情况、财务状况等会计信息，反映会计主体公共受托责任履行情况。单位会计核算结果为编制部门决算报告和政府部门财务报告提供依据。
[bookmark: _Toc2466]7.2.2管理流程及规则
7.2.2.1建立账簿
1.各单位应当依据会计法、预算法、政府会计准则制度等相关规定建立会计账簿，并保证其真实、完整。
★2.单位应当按照财政部门有关规定及时将会计核算信息传送同级财政部门。财政部门积极创造条件，通过与预算单位联网对接，逐步实现同级预算单位会计核算信息的动态反映和集中存放。
★3.单位会计账簿要能够全面记录和反映单位所有资金的流动情况，包括财政资金与单位资金。
★4.单位预算会计账簿的设置应满足项目全周期管理要求，账簿中要设立预算项目明细账，反映预算项目的资金变动情况。
7.2.2.2审核与登记凭证
1.经济业务或事项发生时，应按照会计法、政府会计准则制度有关要求将原始凭证及时传递单位会计办理核算。单位会计必须依据岗位责任制和内部控制要求复核原始凭证的真实性、合法性、完整性，并及时办理核算。
2.经济业务或事项发生时，单位会计按照政府会计准则制度要求，采取平行记账的方式分别以收付实现制和权责发生制生成预算会计与财务会计记账凭证。
★3.单位对财政资金的核算结果应与财政总预算会计核算结果保持衔接，相关记账凭证所载辅助信息原则上应从财政部门预算指标管理、资金支付管理、政府非税收入征收管理等环节自动获取。记账凭证所载的预算项目信息要完整全面，并与财政部门项目库信息保持一致。
★4.单位会计依据经审核的原始凭证进行会计核算，经系统自动化核算的结果原则上不得人为修改（涉及从财政一体化系统获取的核算信息如：指标管理、国库集中支付凭证等要素不得人为修改），自动核算确实有误或因会计政策、估计调整涉及调整会计核算结果的，应以会计调整的方式进行修正。涉及财政资金收支核算结果调整的，应按照财政部门支付更正规定报财政审核通过后调整，调整后的会计核算结果要与财政总预算会计核算结果保持一致。
★5.预计形成固定资产的建设工程项目，在资产未完工交付使用时，应严格按照“在建工程”科目反映，不得将资金费用化处理；以代建方式进行的在建工程，应定期进行工程进度确认，按进度及时在“在建工程”科目反映。符合资本化条件的可确认资产应及时从“在建工程”科目转至“固定资产”科目反映。
★6.购买资产时，根据协议或合同预付资金，但尚未确认收到资产的，应严格按照规定通过“预付账款-待确认资产”科目反映资金支出，收到所购资产时，将该资产相关“预付账款-待确认资产”账面余额转入相关资产科目。
★7.确认收到固定资产、无形资产时，单位资产管理人员按项目办理验收入库，根据采购合同、发票等建立资产卡片并登记实物资产信息，确保一物一卡并形成唯一资产编号；单位会计根据原始凭证按项目进行资产会计核算，系统自动更新项目关联的资产卡片财务信息，同时对财务信息（使用年限、折旧方法等）进行补充完善，确保项目对应资产卡片价值总额与会计账簿记录的资产价值保持一致。未完成财务信息确认的资产原则上不能投入使用。
★8.资产计提折旧或摊销时，系统根据资产使用年限、折旧方法等生成折旧或摊销信息，单位会计审核确认后进行会计核算，并自动更新资产卡片财务信息。
★9.涉及资产价值变动与处置的，单位资产管理人员履行相关审批程序后，将相关业务单据、内部决策文件、批复或备案文件等传递至单位会计进行会计核算。资产出租出借收入、对外投资收入、处置收入等作为非税收入管理的，相关信息应传递至非税收入管理模块，作为非税收入的征收依据。系统根据单位会计资产会计核算信息自动更新对应资产卡片的财务信息。
★10.单位应定期进行账务核对，年末资产相关会计核算结果要与资产管理模块记录的资产存量情况保持一致。单位应定期进行资产盘点，每年至少盘点一次，涉及资产盘盈、盘亏的，履行相关资产管理程序后，按确认收到资产、处置资产相关规定执行。
★11.单位应对资金往来对象进行辅助核算，记录与本部门内部单位（指纳入单位所属部门财务报告合并范围的单位）、本部门以外同级政府单位、本部门以外非同级政府单位和其他单位间的交易事项，便于编制合并财务报告时自动进行抵销处理。
7.2.2.3结账
1.单位会计应当按照会计基础工作规范、政府会计准则制度划分会计期间，按照会计期间进行结账。
2.会计账簿中记录的有关数字要定期与往来单位、部门进行会计对账。
3.单位预算会计要按照财政部门要求定期与财政部门进行账务核对，做到数字正确、经济分类与功能分类科目一致、会计科目运用准确、项目信息反映完整。
7.2.2.4编制会计报表
单位会计报表包括资产负债表、收入费用表、净资产变动表、现金流量表、预算收入支出表、预算结转结余变动表、财政拨款预算收入支出表等。会计报表应当依据会计核算结果编制，除特殊事项外，会计报表数据应自动从单位会计核算结果中获取。
[bookmark: _Toc11225][bookmark: _Toc18310485][bookmark: _Toc53240969][bookmark: _Toc8427][bookmark: _Toc14032600][bookmark: _Toc14089783][bookmark: _Toc14032378]7.3预算指标会计核算★
[bookmark: _Toc11421][bookmark: _Toc53240970][bookmark: _Toc18310486][bookmark: _Toc22400]7.3.1概述
[bookmark: _Toc15688]预算指标会计核算是指政府财政部门采用会计复式记账法，对预算指标管理业务或事项进行会计核算，通过对预算指标的批复、分解、下达、调整、调剂、执行和结转结余等全生命周期过程记录，反映预算指标的增减、来源及状态，规范预算管理行为，强化预算指标对支出的控制，实现预算指标全流程“顺向可控，逆向可溯”的管理目标。
[bookmark: _Toc53240971][bookmark: _Toc18310487][bookmark: _Toc5604]7.3.2基本原则
[bookmark: _Toc10839]统一规范。预算指标会计核算规范由财政部负责制定。通过统一的、固化的会计复式记账核算规则，系统自动记录、反映预算指标各个业务节点的预算指标的增减、来源及状态。
统一平台。预算指标会计核算工作根据权限设置，在预算管理一体化系统中统一完成。通过会计核算和反映，实现对各级财政部门预算管理全过程的控制与追踪。
各司其职。财政内部机构是预算指标会计核算的主体，各财政内部机构根据职责分工，保证预算指标相关业务管理数据的合法性、完整性和准确性。
自动核算。将复式记账会计分录以业务规则形式嵌入预算管理各个节点，预算指标管理事项和资金收支业务发生时，系统自动生成相应预算指标账会计凭证，实时反映预算指标全生命周期各个环节的运行情况。
[bookmark: _Toc18310488][bookmark: _Toc53240972][bookmark: _Toc28160]7.3.3管理流程及规则
7.3.3.1建立账簿
1.各级财政部门依据会计法、预算法、会计基础工作规范等相关规定，根据管理需要设立预算指标会计账簿总账和分类明细账。
2.各级财政部门可按照资金性质设置一般公共预算指标总账、政府性基金预算指标总账、国有资本经营预算指标总账、财政专户管理资金预算指标总账、单位资金预算指标总账。
3.各级财政部门根据管理需要，可按照指标类型、资金性质、功能分类科目、政府预算支出经济分类科目、项目、单位等设置预算指标明细账。
7.3.3.2审核与登记凭证
1.预算指标发生批复、分解、下达、调整、调剂、执行和年终结转结余等业务事项时，业务事项审核通过后，系统生成预算指标会计记账凭证。记账凭证原则上应以正式预算文件作为原始凭证。
2.新增预算指标批复下达时，系统应将预算指标的资金来源作为辅助会计核算项登记在相关会计记账凭证中。预算指标调整、调剂时，系统应将预算指标调整、调剂原因登记在相关会计记账凭证的摘要中。
3.预算指标账总的控制规则是科目余额控制，即“财政支出预算”余额控制“支出指标”，“支出指标”余额控制资金支付。以上科目借方余额不允许小于零，避免超支情况发生。
4.发生资金支付、收入业务时，以平行记账方式，预算指标账和财政总预算会计账同步核算。系统根据内设规则对单位支付申请进行校验，校验通过后生成预算指标会计分录；财政总预算会计账根据银行回单确认支付和收入时，系统生成预算指标会计分录。
5.年终结算时，预算指标账根据资金和指标结余情况，财政总预算会计账根据财政资金结算情况，进行相关账务调整和结账。
6.预算指标账和财政总预算会计账应保持严格的对应关系。预算指标账“确认支付”科目发生额应与财政总预算会计账支出类科目发生额保持一致。预算指标账“确认收入”科目发生额应与财政总预算会计账收入类科目发生额保持一致。
7.预算指标会计记账凭证是系统自动化核算的结果，一经生成不得人为修改。确实有误的，系统应根据预算指标业务调整单据，以会计差错更正的方式，自动红字冲销旧账。
8.预算指标账会计核算要素包括：会计科目、指标类型、资金性质、功能分类科目、政府预算支出经济分类科目、项目、财政内部机构、单位等。
[bookmark: _Toc16067]八、决算和报告
[bookmark: _Toc25148]8.1财政总决算
[bookmark: _Toc12598]8.1.1概述
财政总决算是各级政府依照法律法规和法定程序编制、经本级人民代表大会常务委员会（乡级为人民代表大会）审查批准的全面反映各级政府年度预算收支执行结果的综合报告。财政总决算包括决算报表和其他应当在决算报告中反映的相关信息和资料。
[bookmark: _Toc27812]8.1.2管理流程及规则
8.1.2.1年终清理结算
1.各级政府财政部门应及时进行年终清理结算。具体应完成以下事项：预算指标账的清理与核对、财政总预算会计账的年终处理、财政上下级结算、债务清理结算等,各结算事项应在每年2月底前完成。
2.财政总预算会计要完成账务核对工作，具体包括：组织征收部门与国家金库进行年度对账，与有关部门核实股权、债权和债务，与上下级财政进行往来对账、与本级部门完成收支核对等。
8.1.2.2生成报表数据
1.财政部根据预算法和预决算管理的要求，印发年度编制中央和地方财政决算（草案）的通知，作为编制财政决算的指导性文件，统一部署决算编制相关事宜。
2.各级财政部门按照财政部的部署以及上级财政部门的具体要求，在规定时间内编制本级及本地区财政总决算。
★3.系统根据预算指标账与财政总预算会计账自动生成财政总决算报表（报表样式详见附录3附表7，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。报表数据不得估列、代编，切实做到账表相符，数据准确可靠。以人工方式填报的数据应标注并解释说明。
★4.总决算报表中预算数、调整预算数、结转结余数以及预算变动情况，从预算指标账中提取。
★5.总决算报表中收支决算数、资产负债情况等，从财政总预算会计账中提取。
★6.总决算报表中债务余额、发行兑付情况等，从财政总预算会计账及债务管理模块中提取。
★7.上下级结算事项，应按照经各级财政部门核定确认后的年终结算单编制。总决算报表编制完成，本级人民政府同意呈报上级财政部门审核后，结算事项不允许更改。
★8.总决算报表中的机构、人员等基础信息，从基础信息管理模块单位信息、人员信息中提取。
8.1.2.3审核批复与公开
1.财政总决算报表之间、上下年度之间、各级财政之间相关数据应保持一致。财政总决算报表数据应与其他决算、结算单相关数据相衔接、对应。
2.各级财政部门按照财政部的统一要求，自下而上，逐级审核、汇总、上报财政总决算报表。
3.正式上报的全套财政总决算文本应包括以下部分：政府报送财政总决算的函、财政总决算分析、财政总决算报表目录、财政总决算报表、财政总决算报表附注（报表附注用于说明财政总决算报表中的特殊事项，无特殊事项不需报表附注）、财政总决算报表编制说明、财政总决算编审总结、人民银行国库全辖汇总地方预算收入年报（加盖人民银行国库业务公章）。
4.各级财政部门以财政总决算报表为基础编制决算草案，并在本级人民代表大会常务委员会举行会议审查和批准本级决算草案的30日前，将草案提交本级人民代表大会专门委员会进行初步审查。本级人民代表大会专门委员会向人民代表大会常务委员会提出关于本级决算草案的审查结果报告。
5.县级以上各级人民代表大会常务委员会结合本级政府提出的上一年度预算执行和其他财政收支的审计工作报告，对本级决算草案进行审查。经批准后，各级财政部门应当在20日内按要求进行决算公开，应当至少包括以下报表（报表样式详见附录3附表8，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）：
（1）一般公共预算的决算报表应当包括《一般公共预算收入决算表》、《一般公共预算支出决算表》和《本级对下税收返还和转移支付分项目表》等报表。
（2）政府性基金预算的决算报表应当包括《政府性基金收入决算表》、《政府性基金支出决算表》和《本级对下政府性基金转移支付预算表分项目表》等报表。
（3）国有资本经营预算的决算报表应当包括：《国有资本经营收入决算表》和《国有资本经营支出决算表》等报表。
6.地方各级政府应当将经批准的决算及下一级政府上报备案的决算汇总，报上一级政府备案。县级以上各级政府应当将下一级政府报送备案的决算汇总后，报本级人民代表大会常务委员会备案。
7.随同决算公开上年末本地区、本级及所属地区地方政府债务限额、余额决算数，地方政府债券发行、还本付息决算数，以及债券资金使用安排等。
[bookmark: _Toc1911]8.2部门决算
[bookmark: _Toc15641]8.2.1概述
部门决算是由政府各部门依据国家有关法律法规及其履行职能情况编制，反映部门所有收入和支出情况等的综合性年度报告，是对部门预算执行进行监督管理以及编制后续年度部门预算的参考和依据。部门决算包括决算报表和其他应当在决算报告中反映的相关信息和资料。
[bookmark: _Toc403]8.2.2管理流程及规则
8.2.2.1年终清理结算
各部门在决算编报前应组织部门本级及所属单位清理核对往来款项，清查各类资产、应缴财政款，核对年度预算收支和年初年末结转结余，并完成年终结账。
8.2.2.2生成报表数据
1.地方各级财政部门应按照财政部以及上级财政部门发布的通知要求组织本地区部门决算的有关编报事项。各部门应按照同级财政部门的要求，在规定的时间内开展部门决算编报工作。
2.部门决算的编制必须符合预算法、会计法、政府会计准则制度等法律法规制度的规定。
★3.系统根据单位预算会计账自动生成部门决算报表。报表数据不得估列、代编，切实做到账表相符，数据准确可靠。
★4.部门决算中有关资产、人员等信息，从基础信息管理模块资产信息、人员信息中提取。
5. 涉及外部数据取数口径规范统一的，建立系统接口实现自动提取数据，直接生成有关报表。
6.无法自动生成的数据，由人工填列，并应在附注中加以说明。
8.2.2.3审核批复与公开
1.部门决算报表之间、上下年度之间同口径数据应保持一致。部门决算报表数据应与财政、其他往来部门数据相衔接、对应。 
2.各部门应在规定时间内将部门本级及所属单位的部门决算报表提交同级财政部门审核。
3.地方财政部门按照财政部的统一要求，自下而上逐级审核、汇总、上报部门决算。
4.各级决算经同级人大常委会批准后，财政部门应当在20日内向本级各部门批复年度部门决算，各部门应当在接到本级财政部门批复的本部门决算后15日内向所属单位批复决算。批文和附表都应从系统中生成。
★5.各部门应当依据同级财政部门的决算批复文件调整相关业务事项，调整事项涉及会计处理的，应该遵循政府会计准则制度规定对本年度的期初数进行调整。
6.经财政部门批复的部门决算，应当在批复后20日内由各部门向社会公开，公开的报表应当至少包括《收支总表》《“三公”经费支出表》和《项目支出表》等报表（报表样式详见附录3附表9，财政部可根据管理需要适时调整报表样式）。
7. 公开文件中的附表应从系统中生成，公开文档中可从系统中取数的也应自动生成。不能取数的项目，由人工填列。
[bookmark: _Toc23793]8.3 政府部门财务报告
[bookmark: _Toc1444]8.3.1概述
政府部门财务报告以权责发生制为基础，由政府部门编制，主要反映本部门资产负债、收入费用等财务状况、运行情况和政府会计主体公共受托责任履行情况。政府部门财务报告包括财务报表和财务分析等。
[bookmark: _Toc31636]8.3.2管理流程及规则
8.3.2.1生成报表数据
1.政府部门财务报告应按照预算法、会计法、政府财务报告编制办法、政府部门财务报告编制操作指南等要求编制。
2.政府部门财务报告的内容应当符合政府会计准则制度相关规定，客观、准确、全面反映本部门的资产负债、收入费用等财务信息。
3.部门应按照政府部门财务报告编制操作指南和本级财政部门要求，做好部门内部单位之间、本部门与其他部门间的债权债务、收入费用等业务或事项的确认与核对。
★4.单位依据核对无误的财务会计核算结果自动生成本单位的资产负债表、收入费用表及反映报表项目明细信息的各种附表等相关基础会计报表；报表有关资产明细信息，从基础信息管理模块资产信息中提取；除规定事项外，其他以人工方式填报的数据应在附注中加以说明。
5.上级单位除编制本单位财务报表外，还应当对本单位及所属单位财务报表进行合并，对本单位、所属单位之间发生的债权债务、收入费用等业务或事项，经过确认后抵销。主管部门编制的合并财务报表，即部门财务报表。
8.3.2.2报告上报与审核
1.单位依据审核无误的财务报表编制本单位财务报告，并对特殊事项进行补充说明，编制财务分析，确保报告的真实性、完整性、准确性、规范性。自行审核后将本单位财务报告上报本部门上级单位审核。
2.上级单位除编制本单位财务报告外，还应当按照相关规定对所属单位财务报告进行合并，撰写财务分析，形成合并财务报告。
3.各主管部门按照相关规定对本部门及所属单位财务报告进行审核，将审核无误的部门财务报告上报本级政府财政部门。
4.各部门、各单位要认真做好财务报告审核工作，审核内容主要包括：
（1）真实性审核。财务报告的报表数据与会计账簿数据是否相符，是否存在漏报、虚报和瞒报等现象。
（2）完整性审核。财务报告涵盖主体是否完整。如不完整，需在财务报告中说明未包含的单位及原因。报告文本是否完整，是否包括财务报表（含会计报表和报表附注）、财务分析两大部分内容，各部分内容要素是否齐全。
（3）准确性审核。财务报表表内、表间勾稽关系是否衔接。部门内部抵销事项是否经确认后抵销。如部门内部有无法抵销的事项，需就未抵销原因进行说明。财务报表中资产相关信息是否与系统中资产管理和会计核算的资产信息一致。
（4）规范性审核。部门财务报告文字分析是否内容完整、详细、深入；指标分析是否客观真实；文字排版是否统一规范。
[bookmark: _Toc10332]8.4 政府综合财务报告
[bookmark: _Toc6698]8.4.1概述
政府综合财务报告以权责发生制为基础，由各级政府财政部门编制，主要反映政府整体财务状况、运行情况和财政中长期可持续性等信息。政府综合财务报告具体包括财务报表、政府财政经济分析和政府财政财务管理情况。
[bookmark: _Toc12410]8.4.2管理流程及规则
8.4.2.1生成报表数据
1.政府综合财务报告应按照预算法、会计法、政府财务报告编制办法、政府综合财务报告编制操作指南等要求编制。
2.政府综合财务报告的内容应当符合财政总预算会计制度、政府会计准则制度、政府综合财务报告编制操作指南等相关规定；政府财政经济分析要以财务报表为依据，结合国民经济形势，对本级政府财务状况、运行情况，以及中长期可持续性等内容进行分析。政府财政财务管理情况要全面反映政府在财政财务管理方面的政策要求、主要措施和取得成效等。
3.各级财政部门应在本级各政府部门上报财务报告后，在汇总本级政府各部门财务报表、财政总预算会计报表等被合并主体报表基础上，采用抵销、调整等方法合并编制形成政府综合财务报告报表。
4.针对本级政府各部门之间、财政与部门之间、财政内部之间的经济业务或事项采用抵销方法，减少重复部分，并依据实际抵销业务，编制相应抵销分录和抵销工作底表。
5.针对被合并主体报表中的收入和支出，按照权责发生制的原则，调整为属于当期的收入和费用，编制相应调整分录和调整工作表。
6.社保基金、或有和承诺事项等未在会计报表中列示的重大事项，以及需要说明的其他事项，要在报表附注中披露。
7.政府财政经济分析要以政府综合财务报表为依据，结合宏观经济形势，对政府资产、负债等财务状况，收入、费用等运行情况，未来中长期收入支出变化等重要内容，采用科学分析方法，形成本级政府财政经济分析。
8.4.2.2报告上报与审核
1.各级财政部门依据审核无误的综合财务报表及附注编制本级政府综合财务报告，并对本级政府综合财务报告进行审核。
（1）真实性审核。政府综合财务报告的报表数据与会计账簿数据是否一致，是否存在漏报、虚报和瞒报等现象。
（2）完整性审核。政府综合财务报告的部门主体范围是否完整。资金主体是否包含本级政府财政管理的各项预算资金、财政专户管理资金、专项支出专户资金等。报表项目填列是否完整、报表附注是否齐全、财务分析是否深入全面。
（3）准确性审核。政府综合财务报表表内、表间勾稽关系是否衔接。财务报表中的“国库存款”“国库现金管理存款”等项目与本级政府财政总决算的相关项目是否保持一致。待抵销调整事项是否按规定进行抵销、调整。
（4）规范性审核。会计报表、报表附注、分析说明的格式等是否符合相关要求。
2.各级财政部门将审核无误的本级政府综合财务报告上报上级财政部门审核。
[bookmark: _Toc28108]8.5地方政府综合财务报告
[bookmark: _Toc10945]8.5.1概述
地方政府综合财务报告是将本级政府及所辖各级政府的综合财务报表进行合并，编制反映本地区政府整体财务状况、运行情况和财政中长期可持续性等信息的政府综合财务报告。地方政府综合财务报告包括财务报表、政府财政经济分析和财政财务管理情况。
[bookmark: _Toc29713]8.5.2管理流程及规则
8.5.2.1生成报表数据
1.地方政府综合财务报告应按照预算法、会计法、政府财务报告编制办法、地方政府综合财务报告合并编制操作指南等要求编制。
2.地方政府综合财务报告的内容应当符合财政总预算会计制度、政府会计准则、地方政府综合财务报告合并编制操作指南等相关规定；政府财政经济分析要以财务报表为依据，结合本地区国民经济形势，对政府财务状况、运行情况，以及中长期可持续性等内容进行分析。政府财政财务管理情况要全面反映本地区政府在财务管理方面的政策、主要措施和取得成效。
3.财政部门在汇总本级和所辖各级政府综合财务报表的基础上，做好不同政府财政之间、政府部门与非同级政府财政之间、非同级政府部门之间的经济事项（包括债权债务和收入费用等）的核对确认工作，采用抵销方法合并编制地方政府综合财务报告。
4.财政部门结合本地区国民经济形势，对政府财务状况、运行情况，以及中长期可持续性等内容进行分析，形成本地区政府财政经济分析；对本地区政府在财务管理方面的政策、主要措施和取得成效进行分析，形成本地区政府财政财务管理情况。
8.5.2.2报告上报与审核
1.县级以上地方政府财政部门应当将本级政府综合财务报告以及本行政区政府综合财务报告，按规定内容和时限报送市级政府财政部门。
2.市级财政部门应当将地方政府综合财务报告，按规定内容和时限报送省财政厅。
3.省财政厅按照相关规定对市级财政部门报送的地方政府综合财务报告进行审核，审核内容主要包括：
（1）真实性审核。地方政府综合财务报告的报表数据与会计账簿数据是否一致，是否存在漏报、虚报和瞒报等现象。
（2）完整性审核。地方政府综合财务报告各主体是否完整，报表项目填列是否完整、报表附注是否齐全、财务分析是否深入全面。
（3）准确性审核。财务报表表内、表间勾稽关系是否衔接。不同政府财政之间、政府部门与非同级政府财政之间、非同级政府部门之间的待抵销事项是否按规定进行抵销。
（4）规范性审核。会计报表、报表附注、分析说明的格式等是否符合相关要求。
4.省财政厅将各市级财政部门报送的地方政府综合财务报告与省本级综合财务报告合并汇总，形成全省政府综合财务报告，并按要求上报中央财政。
[bookmark: _Toc15046]8.6行政事业单位国有资产月报
[bookmark: _Toc21806]8.6.1概述
行政事业单位国有资产月报是行政事业单位月度终了，根据管理工作需要，编制报送的反映行政事业单位月末资产、负债情况的文件，主要包括行政事业单位资产负债表以及相关实物资产报表。
[bookmark: _Toc30480]8.6.2管理流程及规则
8.6.2.1生成报表数据
1.地方各级财政部门应按照财政部以及上级财政部门发布的通知要求组织本地区行政事业单位国有资产月报有关编报事项。各部门应按照同级财政部门的要求，在规定时间内开展行政事业单位国有资产月报编报工作。
2.单位依据核对无误的财务会计核算结果自动生成本单位的国有资产月报资产负债表；待存量资产数据全部导入一体化系统后，单位依托资产卡片信息自动生成相关实物资产月报报表。
3.行政事业单位国有资产月报应当与单位财务会计账簿、资产卡片每月月末数据保持一致，数据应当真实、准确、完整。
4.行政事业单位国有资产月报中的人员信息，从基础信息管理模块人员信息中提取。
8.6.2.2报告上报与审核
1.单位完成行政事业单位国有资产月报编制后，须按要求在规定时间内报送本部门上级单位审核。
2.地方财政部门按照财政部的统一要求，自下而上逐级审核、汇总、上报行政事业单位国有资产月报。
3.各级财政部门、主管部门应当认真做好行政事业单位国有资产月报审核工作。发现报表编制不符合规定，存在漏报、重报、虚报、瞒报、错报以及相关数据不衔接等错误和问题，应当要求有关单位立即纠正，并责令重报或在下期月报中予以说明。
[bookmark: _Toc18443]8.7行政事业单位国有资产年度报告
[bookmark: _Toc21347]8.7.1概述
行政事业单位国有资产年度报告是行政事业单位年度终了，根据资产管理、预算管理等工作需要，在日常管理基础上编制报送的反映行政事业单位年度资产占有、使用、变动等情况的文件，包括行政事业单位资产报表、填报说明和分析报告。行政事业单位国有资产年度报告是贯彻落实国务院向全国人大常委会报告国有资产管理情况制度要求、编报行政事业性国有资产报告的数据基础。
[bookmark: _Toc4083]8.7.2管理流程及规则
8.7.2.1生成报表数据
1.地方各级财政部门应按照财政部以及上级财政部门发布的通知要求组织本地区行政事业单位国有资产年度报告有关编报事项。各部门应按照同级财政部门的要求，在规定时间内开展报告编报工作。
2.待存量资产数据全部导入一体化系统后，单位依据核对无误的资产卡片信息、财务会计核算信息自动生成行政事业单位国有资产年度报告相关报表。除规定事项外，其他以人工方式填报的数据应在附注中加以说明。
3.行政事业单位国有资产年度报告应当与单位财务会计账簿、资产卡片年末数据保持一致，数据应当真实、准确、完整。
4.行政事业单位国有资产年度报告中有关人员等信息，从基础信息管理模块人员信息中提取。
8.7.2.2报告上报与审核
1.单位完成行政事业单位国有资产年度报告编制后，须按要求在规定时间内报送本部门上级单位审核。
2.地方财政部门按照财政部的统一要求，自下而上逐级审核、汇总、上报行政事业单位国有资产年度报告。
3.各级财政部门、主管部门应当认真做好行政事业单位国有资产年度报告审核工作。审核编制范围是否全面完整，是否存在漏报和重复编报现象；审核编制方法是否符合国家财务、会计制度和资产管理制度规定，是否符合报告编制要求；审核报告数据是否与部门决算、政府部门财务报告数据相衔接、对应等。
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